Zatacznik 11 — Lista sprawdzajgca do wniosku o dofinansowanie PO WER

LISTA SPRAWDZAJACA DO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PO WER

CZY MOJ WNIOSEK POZWOLI
OCENIAJACYM UZNAC

Zasady oceny spetniania kryterium KRYTERIUM ZA SPELNIONE?

Lp. | Brzmienie ogdlnego kryterium formalnego | wymogl wobec wnioskodawey

NIE
LS s DOTYCZY
OGOLNE KRYTERIA FORMALNE
1. Whniosek ztozono w terminie wskazanym Oceniajgcy dokonuje oceny na podstawie informaciji,
w regulaminie konkursu. czy wniosek o dofinansowanie zostat ztozony w terminie wskazanym

w regulaminie konkursu, podanej na formularzu wniosku przez IOK albo przekazanej
przez IOK w inny sposdb.
Whnioskodawca powinien sprawdzi¢ termin wskazany
w regulaminie konkursu i zachowad go sktadajgc wniosek w wymagane;j
regulaminem formie.

2. Whniosek opatrzony podpisem osoby uprawnionej Oceniajgcy dokonuje oceny na podstawie informaciji, czy podpisany wniosek
/podpisami oséb uprawnionych do ztozenia o dofinansowanie zostat ztozony we wtasciwej instytucii, przekazanej mu przez IOK.
whniosku ztozono we witaéciwej instytucii. Whniosek ztozony w SOWA zawsze sktadany jest we wtasciwej instytucji w

odpowiedzi na konkretny nabdr. Wniosek opatrzony podpisem osoby uprawnionej /
podpisami oséb uprawnionych do ztozenia wniosku, czyli wniosek w formie
papierowej albo - o ile IOK dopusci takg mozliwosé w regulaminie konkursu — w
formie elektronicznej musi zostac ztozony we witasciwej instytucii.
Whnioskodawca powinien sprawdzi¢ w regulaminie konkursu, ktéra instytucja
ogtasza dany konkurs i ztozy¢& w niej wniosek we wtasciwej formie.
3. Whniosek wypetniono w jezyku polskim. Oceniajgcy sprawdza, czy wniosek nie zostat wypetniony w jezyku obcym.
Whnioskodawca powinien wypetni¢ wniosek w jezyku polskim, majagc na uwadze
fakt, iz zgodnie z wprowadzeniem do niniejszej instrukcji pola opisowe we wniosku
o dofinansowanie powinny by¢ wypetniane poprzez stosowanie catych wyrazéw
albo ewentualnie skrétéw powszechnie obowigzujgcych w jezyku polskim, co
umozliwi wtasciwe zrozumienie zapisdw zawartych we wniosku przez osoby
dokonujgce oceny.

4, Whniosek ztozono w formie wskazanej Ocenigjgcy dokonuje oceny na podstawie informaciji, czy wniosek ztozono w
w regulaminie konkursu. formie wskazanej w regulaminie konkursu, przekazanej mu przez IOK.

Whnioskodawca powinien sprawdzi¢, jakie wymogi w zakresie formy ztozenia
whiosku okre$lono w regulaminie konkursu i ztozy¢ wniosek we wtasciwe] formie.

5. Wydatki w projekcie o wartosci nieprzekraczajgcej Oceniajgcy sprawdza, czy budzet projektu opracowany zostat
wyrazonej w PLN réwnowartoéci kwoty 100 000 EUR! z wykorzystaniem uproszczonych metod rozliczania, tj. kwot ryczattowych oraz

1 Powyzsza kwota jest przeliczana na PLN z wykorzystaniem miesiecznego obrachunkowego kursu wymiany stosowanego przez Komisje Europejskq aktualnego na dzien ogtoszenia konkursu w przypadku projektéw konkursowych albo na dzien wystosowania wezwania
do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego w przypadku projektéw pozakonkursowych. Kurs jest publikowany na stronie internetowej: http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm2fuseaction=home&Language=en.



wktadu publicznego? sq rozliczane uproszczonymi
metodami, o ktérych mowa w Wytycznych

w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w zakresie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdéjnosci

na lata 2014-2020.

stawek jednostkowych - o ile to wynika z wytycznych programowych lub
regulaminu konkursu lub dokumentaciji dotyczgcej wyboru projektéw w trybie
pozakonkursowym.
Whnioskodawca, w ktdérego projekcie wartos¢ srodkdw publicznych nie przekracza
réwnowartoéci kwoty 100 000 EUR, zobowigzany jest do rozliczania wydatkdw
uproszczonymi metodami.

Whnioskodawca oraz partnerzy (o ile dotyczy) nie
podlegajg wykluczeniu z mozliwosci otrzymania
dofinansowania, w tym wykluczeniu, o ktérym
mowa w art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych.

Oceniajgcy dokonuje oceny na podstawie:
Oswiadczenia ztozonego przez wnioskodawce poprzez podpisanie przez niego
czesci V. Oswiadczenia wniosku o dofinansowanie projektu: Oswiadczam, ze
podmiot, ktéry reprezentuje podlega / nie podlega wykluczeniu z mozliwosci
otrzymania dofinansowania, w tym wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 207 ust. 4
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z
pd7in. zm.)oraz — w przypadku projektu partnerskiego, w tym takze
ponadnarodowego — dodatkowego o$wiadczenia, ztozonego przez wnioskodawce
w imieniu partneréw w projekcie w czesci 4.5 wniosku o dofinansowanie projektu
Sposéb zarzgdzania projektem. Przed podpisaniem umowy IOK weryfikuje
prawdziwo$¢ oswiadczenia wobec wszystkich podmiotdw (wnioskodawcy i
partnerdw) tzn. weryfikuje na podstawie informaciji z rejestru MF oraz Krajowego
rejestru karnego albo zaswiadczenia z KRK przedstawionego/zaswiadczen z KRK
przedstawionych przez wnioskodawce, czy wnioskodawcy i partnerzy nie sq
wykluczeni z mozliwosci otrzymania dofinansowania.
Whnioskodawca bedqgcy liderem (partnerem wiodgcym) projektu partnerskiego
powinien w szczegdlnosci sprawdzi¢, czy w czesci 4.5 wniosku o dofinansowanie
Sposéb zarzqdzania projektem zawarto odpowiednie oswiadczenie dotyczgce
partnerdw, pozwalajgce na pozytywng ocene spetniania kryterium na etapie
oceny formalne;.

Whnioskodawca zgodnie ze Szczegdtowym Opisem
Osi Priorytetowych PO WER jest podmiotem
uprawnionym do ubiegania sie o dofinansowanie
w ramach wtasciwego Dziatania/Poddziatania PO
WER.

Oceniajacy dokonuje oceny pordéwnujgc tres¢ czesci ll wniosku Wnioskodawca
(beneficjent) oraz zapisy SZOOP PO WER dotyczgce danego
Dziatania/Poddziatania (pole Typ beneficjenta).

Whnioskodawca powinien upewnic sie, czy jest podmiotem wskazanym w SZOOP PO
WER dla danego Dziatania/Poddziatania (w polu Typ beneficjenta).

W przypadku projektu partnerskiego spetnione
zostaty wymogi dotyczgce

1) wyboru partnerdw spoza sektora finanséw
publicznych, o ktérych mowa w art. 33 ust. 2-4

Oceniajgcy sprawdza spetnianie kryterium na podstawie o$wiadczenia
dotyczgcego partneréw, w tym partnerédw ponadnarodowych, ztozonego przez
whnioskodawce w czesci 4.5 wniosku o dofinansowanie projektu Sposéb
zarzgdzania projektem, ktdrego prawdziwo$¢ poswiadczana jest podpisem

2 Zgodnie z art. 67 ust. 1 lit. ¢ rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspdine przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu

Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardéw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdine dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE z 20.12.2013, str. 320 L 347, z pdzn. zm.).
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ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie 2014-2020 (o ile
dotyczy);

2) braku powigzanh, o ktérych mowa w art. 33 ust. 6
ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie 2014-2020 oraz w
Szczegdtowym Opisie Osi Priorytetowych PO WER,
pomiedzy podmiotami tworzgcymi partnerstwo
oraz

3) utworzenia albo zainicjowania partnerstwa w
terminie zgodnym ze Szczegdtowym Opisem Osi
Priorytetowych PO WER fj. przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie albo przed rozpoczeciem
realizacji projektu, o ile data ta jest wezesdniejsza od
daty ztozenia wniosku o dofinansowanie.

whioskodawcy w czesci VIIIl. Oswiadczenia wniosku o dofinansowanie projektu.
Przed podpisaniem umowy IOK weryfikuje prawdziwo$¢ oswiadczenia
whioskodawcy tzn. sprawdza prawidtowo$¢ spetnienia wymogdw dotyczgcych
partnerstwa.
Whnioskodawca bedqgcy liderem (partnerem wiodgcym) projektu partnerskiego
powinien w szczegdlnosci sprawdzi¢, czy w czesci 4.5 wniosku o dofinansowanie
projektu Sposéb zarzqdzania projektem zawarto odpowiednie oswiadczenie.

Whnioskodawca oraz partnerzy krajowi?

(o ile dotyczy), ponoszgcy wydatki

w danym projekcie z EFS, posiadajg tgczny obrot
za ostatni zatwierdzony rok obrotowy zgodnie z
ustawq z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U. 1994 nr
121 poz. 591 z pdzh. zm.) (jedli dotyczy) lub za
ostatni zamkniety

i zatwierdzony rok kalendarzowy réwny lub
wyzszy od tgcznych rocznych wydatkdw

w ocenianym projekcie i innych projektach
realizowanych w ramach EFS, ktérych strong
umowy o dofinansowanie jest instytucja,

w ktérej dokonywana jest ocena formalna albo
formalno-merytoryczna wniosku w roku
kalendarzowym, w ktérym wydatki sg najwyzsze“.

Ocenidjacy sprawdza spetnianie kryterium na podstawie przedstawionych przez
whnioskodawce informacji potwierdzajgcych potencjat finansowy jego i
ewentualnych partneréw (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki partnera)
odnoszgc go do wydatkdw wnioskodawcy — na podstawie danych posiadanych
przez IP - dotyczgcych innych realizowanych przez wnioskodawce projektdw (z
uwzglednieniem projektow zakontraktowanych rowniez w ramach
przedmiotowego konkursu).W przypadku, gdy projekt trwa dtuzej niz jeden rok
kalendarzowy (12 miesiecy) nalezy warto$¢ obrotéw odniesé do roku realizacii
projektu, w ktérym warto$¢ planowanych wydatkdw jest najwyzsza.
Whnioskodawca powinien sprawdzi¢, czy w czesci 4.3 wniosku
o dofinansowanie Potencjat wnioskodawcy i partneréw zawarto informacije
potwierdzajgce potencjat finansowy jego i ewentualnych partneréw
(o ile budzet projektu uwzglednia wydatki partnera).

SZCZEGOLOWE KRYTERIA DOSTEPU

3 W przypadku podmiotéw niebedgcych jednostkami sektora finanséw publicznych jako obroty nalezy rozumie¢ warto$¢ przychodéw (w tym przychoddw osiggnietych z tytutu otrzymanego dofinansowania na realizacje projektow) osiagnietych w ostatnim
zatwierdzonym roku przez danego wnioskodawce/ partnera (o ile dotyczy) na dzien sktadania wniosku o dofinansowanie. Kryterium nie dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych. W przypadku realizacji projektow w partnerstwie pomiedzy podmiotem
niebedqgcym jednostkg sektora finanséw publicznych oraz jednostkqg sektora finanséw publicznych poréwnywane sq tylko te wydatki i obrét, ktdre dotyczg podmiotu niebedacego jednostkqg sektora finanséw publicznych. W przypadku projektow, w ktérych udzielane
jest wsparcie zwrotne w postaci pozyczek lub poreczen jako obrdt nalezy rozumiec kwote kapitatu pozyczkowego i poreczeniowego, jokim dysponowali wnioskodawca/ partnerzy (o ile dotyczy) w poprzednim zamknietym i zatwierdzonym roku obrotowym.
4 W przypadku gdy projekt trwa dtuzej niz jeden rok kalendarzowy nalezy warto$¢ obrotéw odnies¢ do roku realizacii projektu, w ktérym warto$¢ planowanych wydatkdw jest najwyzsza.
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Brzmienie szczegétowego

Zasady oceny spetniania kryterium

CZY MOJ WNIOSEK POZWOLI
OCENIAJACYM UZNAC

projektéw badawczych dotyczgcych zjawisk na
rynku  pracy - w  szczegdlnosci  ocen
funkcjonowania instytucji rynku pracy oraz
badania jakosci oferowanych przez nie ustug, -
rébwniez z perspektywy odbiorcéw tych ustug
(udziat w minimum 1 projekcie).

Lp- kryterium dostepu i wymogi wobec wnioskodawcy KRYTERIUM ZA SPELNI'?I':E?
LS Ne DOTYCZY
1. Czy Wnioskodawca ztozyt nie wiecej niz 1 wniosek Oceniajgcy sprawdza spetnianie kryterium na podstawie zestawienia wnioskdw,
o dofinansowanie w ramach danego konkursu?2 ktére wptynety do IOK w odpowiedzi na konkurs.
Whnioskodawca powinien ztozy¢ tylko 1 wniosek na konkurs.
Jezeli liczba wnioskéw (przewidzianych do realizacji przez ten sam podmiot),
ztozonych w odpowiedzi na konkurs bedzie wieksza niz 1, IOK odrzuci wszystkie
whnioski przewidziane do realizacji przez fen sam podmiot.
2. Czy Wnioskodawca i/lub Partner (jedli dotyczy) ma Oceniajacy sprawdza spetnianie kryterium na podstawie punkiu 4.3 ,Potencjat
niezbedng wiedze i do$wiadczenie do realizacji Whnioskodawcy i Partneréw”.
\?\/rggiﬁtij:’ fi- kazdy z nich spetnia okreslone ponize] Whnioskodawca powinien sprawdzi¢, czy w punkcie 4.3 wniosku zawart informacje
potwierdzajgce posiadanie wiedzy i dodwiadczenia wymaganego w tym kryterium
a) posiada doswiadczenie w  opracowywaniu dostepu (w odniesieniu do wnioskodawcy i kazdego z partnerdw — jesli dotyczy).
analiz/ekspertyz ~ (minimum  3) z  zakresu
pozyskiwania opinii i ocen dotyczgcych
wystepowania okre$lonych zjawisk w zakresie
zatrudnienia i bezrobocia, funkcjonowania
instytucji rynku pracy i obstugi klientéw urzeddw
pracy.
b) posiada doéwiadczenie w organizowaniu i
prowadzeniu badanh (min. 1) nad
opiniami/postawami spotecznymi/ocenami
zjawisk spoteczno-gospodarczych z uzyciem
réznorodnych narzedzi i metod (jako$ciowych i
ilosciowych).
c) posiada wiedze na temat miedzynarodowych




d) posiada adekwatny potencjat badawczy, tj.

wspdtpracuje z co najmniej jedng instytucjq
zagraniczng lub jest autorem opracowah na
temat wynikéw badan opinii/postaw
spotecznych/ocen zjawisk spoteczno-
gospodarczych w zagranicznych publikacjach
naukowych - ew. wspdtpracuje w powyzszym
zakresie z Komisjg Europejskq.

Czy Wnioskodawca lub Partner jest ogdinopolskim

stowarzyszeniem
terytorialnego,

jednostek
jednostkg  naukowqg

samorzqdu
(rowniez

instytutem badawczym), partnerem spotecznym
zgodnie z definicjg przyjetg w PO WER?

Oceniajgcy sprawdza spetnianie kryterium na podstawie czesci ll
»Wnioskodawca”.

Whnioskodawca (lub Partner-jesli dotyczy) powinien by¢ jednym z podmiotéw
wskazanych w kryterium dostepu.

Czy w przypadku, gdy projekt planowany jest do

realizacji

w  partnerstwie, liczba partneréw nie

przekracza 4 (Lider + 4 partnerdw).2

Oceniajacy sprawdza spetnianie kryterium na podstawie zapisdw w pkt 2.9
Partnerzy.

Whnioskodawca powinien zweryfikowac liczbe Partneréw z ktérymi bedzie
realizowat projekt.

Czy okres realizacji projektu jest nie przekracza 24
miesiecy?

Ocenigjacy sprawdza spetnianie kryterium na podstawie zapisdw w pkt 1.7 ,,Okres
realizacji projekfu”.

Whnioskodawca powinien zweryfikowac¢ planowany okres realizacii projektu.

Czy Wnioskodawca zapewni redlizacje co najmniej
nastepujgcych dziatah/etapdw w projekcie:

a)

opracowanie raporfu wstepnego
dokumentujgcego krajowe rozwigzania w
zakresie prob  badania  satysfakcji  klientéw

urzeddw pracy wraz z oceng zastosowanych
rozwigzan oraz przeglad literatury nt. rozwigzah
zagranicznych  wraz  z  rekomendacjami
przyktadéw do adaptacji dla potrzeb
krajowych,

przygotowanie projektu metodologii badan
zawierajgcej rekomendacje technik i narzedzi
badawczych (kwestionariusze, wywiady
fokusowe, sposéb dotarcia do respondentéw —

Ocenigjgcy sprawdza spetnianie kryterium na podstawie pkt. 4.1 ,Zadania”.

Whnioskodawca powinien sprawdzié, czy w punkcie 4.1 ujgt wszystkie informacije
wymagane w przedmiotowym kryterium dostepu.




np. elektronicznie, z wykorzystaniem
przeszkolonych ankieterow, zasady doboru
proby badawcze], sposdb analizy danych
uvzyskanych ~ w  toku  badania, liczbe
wykorzystanych zmiennych, liczbe stworzonych
wskaznikéw oraz standardowe wzory raportdéw
z wynikdw badan i standardy raportéw z
badan). Badanie przeprowadzone w oparciu o
wypracowang metodologie stuzy¢ bedzie
ocenie  jakosci obstugi: bezrobotnych,
poszukujgcych pracy, pracodawcdédw oraz
pozostatych klientdow instytucjonalnych przez
powiatowe urzedy pracy

c) opracowanie koncepciji wdrozenia
metodologii, uwzgledniajgcej ewentfualng
mozliwos¢ wykorzystania zaplecza

informatycznego powiatowych urzeddw pracy.
oraz odpowiednig cykliczno$¢ prowadzenia
kolejnych badan,

d) testowanie oraz pilotazowe wdrozenie — we
wszystkich  powiatowych urzedach pracy -

narzedzia do badania satysfakcji  klientow
powiatowych urzedow pracy oraz
opracowanie wnioskdw po przeprowadzeniu

pilotazu.

Wypracowana metodologia badania ma pozwoli¢
na pozyskanie od klientébw urzeddéw pracy
odpowiednich informacji okreslajgcych poziom
satysfakcji z obstugi oferowanej przez powiatowe
urzedy pracy. Istotne jest, aby wypracowana
metodologia pozwalata na cykliczny monitoring
satysfakcji klientéw z obstugi a nie ich oczekiwah
wobec urzedu pracy opierajgcego  swojq
dziatalno$¢ na obowigzujgcym ustawodawstwie
(gtdwnie ustawa o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy i przepisy wykonawcze).




Czy Wnioskodawca zapewni, ze wdrozenie
opracowanej metodologii, w tym narzedzi do
badania satysfakcji klienta powiatowego urzedu
pracy bedzie obejmowad:

a)

b)

c)

d)

e)

opracowanie  metodologii  badania,
pozwalajgcej na prowadzenie cyklicznego
monitoringu ogdlnopolskiego — z mozliwoscig
prowadzenia analiz na poziomie regionalnym,
w fym narzedzi badawczych,
rekomendowanych do zastosowania
kwestionariuszy, sposobu ich realizacji, zasad
doboru proby badawczej,

testowanie/konsultacje/pilotaz
metodologii i prototypu narzedzia
badawczego na reprezentatywnej prébie oraz
niezbedne modyfikacje testowanej wersji
narzedzia,

opracowanie ostatecznej wersji
metodologii  wraz z  narzedziomi  oraz
akceptacja przez Wnioskodawce,

oszacowanie kosztéw prowadzenia
badanh ogdlnopoilskich zgodnie z
zaproponowang metodologiq,

instruktaz w zakresie stosowania
metodologii (w tym z zakresu informaciji
wymaganych od klientédw  powiatowych
urzeddw pracy przy zastosowaniu narzedzia
opracowanego w ramach  metodologii
badania oraz opracowywania cyklicznych
raportéw  wedtug standardowego  wzoru,
opracowanego przez redlizatora z kolejnych
monitoringdw badania satysfakciji klientow) -
dla pracownikdw reprezentujgcych:

MRPIPS - 4 osoby,
WUP - 16 WUP po 2 osoby,

Ocenigjgcy sprawdza spetnianie kryterium na podstawie pkt. 4.1 ,Zadania”.

Whnioskodawca powinien sprawdzi¢, czy w punkcie 4.1 ujgt wszystkie informacije
wymagane w przedmiotowym kryterium dostepu.




. PUP - po jednej osobie z kazdego PUP.

f) publikacje podrecznika/instrukcji obstugi
narzedzia oraz jego upowszechnienie wérdd
wyzej wymienionych uzytkownikow.

Czy Wnioskodawca zapewnit, ze opracowana w
ramach projektu metodologia bedzie oparta na co
najmnie;j:

a) wynikach pilotazu ogdlnopolskiego
,Badania satysfakcji klienta”
koordynowanego przez WUP Lublin na
zlecenie ministra pracy w roku 2015,

b) wykorzystaniu dobrych praktyk krajéw
europejskich oraz adaptowalnych do
polskich warunkéw rekomendaciji
wynikajgcych z warsztatow
tematycznych dotyczgcych badania
satysfakcji  klientow  publicznych  stuzb
zatrudnienia UE.

Ocenigjgcy sprawdza spetnianie kryterium na podstawie pkt. 4.1 ,Zadania”.

Whnioskodawca powinien sprawdzié, czy w punkcie 4.1 ujgt wszystkie informacije
wymagane w przedmiotowym kryterium dostepu.

Czy do dofinansowania zostanie wybrany projekt,
dla ktérego negocjacije zakonczyty sie wynikiem
pozytywnym?

Ocenidjacy sprawdza czy wnioskodawca w pkt. 4.3 ,,Potencjat wnioskodawcy i
partneréw” zawart oswiadczenie, ze w przypadku skierowania Wniosku do
negocjacji, Wnioskodawca podejmie negocijacje i dotozy wszelkich staran aby
negocjacje zakohczyty sie wynikiem pozytywnym.

Whnioskodawca powinien sprawdzi¢ czy w pkt. 4.3 wniosku ztozyt oswiadczenie, ze
w przypadku skierowania Wniosku do negocjacji, Wnioskodawca podejmie
negocjacije i dotozy wszelkich staran aby negocjacje zakohczyty sie wynikiem
pozytywnym..




