Zatacznik nr 10 do Regulaminu wyboru projektu nr FERS.04.11-1P.06-001/24

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

I. Zasady i warunki przyznawania grantow w ramach projektu pn. Standaryzacja obstugi
cudzoziemcow w PSZ realizowanego w ramach Dziatania 4.11 Rozwdj systemu obstugi
cudzoziemcéw przez publiczne stuzby zatrudnienia w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Rozwoju Spotecznego 2021-2027

Niniejsze wytyczne i zasady opracowane przez ION stanowig uszczegétowienie zapiséw Regulaminu
wyboru projektu nr FERS.04.11-1P.06-001/24 oraz zapiséw wynikajacych z Zasad finasowania
programu FERS 2021- 2027 w zakresie realizacji projektéw grantowych.

Podczas opracowywania procedur grantowych beneficjent uwzglednia wynikajace z niniejszego
zatacznika rekomendacje ION oraz standardy obstugi cudzoziemcéw opracowane w ramach projektu
Standaryzacja obstugi cudzoziemcéw w PSZ i zaakceptowane przez kierownictwo resortu ds. pracy.

Materiat ten wskazuje na minimalny zakres informacji, ktére powinny znalez¢ sie w procedurze
realizacji projektu grantowego. Procedury opisane przez beneficjenta muszg by¢ zgodne z
informacjami przedstawionymi we wniosku o dofinansowanie.

Opracowane przez beneficjenta procedury grantowe maja na celu okreslenie przedmiotu grantéw
oraz zasady postepowania od ztozenia wniosku aplikacyjnego do zamkniecia rozliczenia umowy o
powierzenie grantu. Procedury grantowe nie powinny stanowi¢ kopii obowigzkéw i zasad
opracowanych dla wnioskéw o dofinansowanie, ktére sktadajg beneficjenci, tylko opisywac procesy
zwigzane z realizacjg i rozliczeniem grantu. W opisanych procedurach nie nalezy odsytac tez do
innych dokumentéw, np. umowy o powierzenie grantu w zakresie przedmiotu grantu, czy tez sposobu
jego realizacji, rezultatéw, czy produktéw grantu.

Procedury grantowe nie mogg przewidywac rozwigzan i obowigzkéw mniej korzystnych niz ma to
miejsce w przypadku beneficjentow.

Opracowane procedury powinny by¢ czytelne i proste w realizacji. Ma to przede wszystkim na celu
umozliwienie koncentracji dziatan grantobiorcy na powierzonych mu w ramach grantu dziataniach
merytorycznych. Procedury muszg tez by¢ zgodne z informacjami przedstawionymi we wniosku o
dofinansowanie projektu grantowego oraz uwzglednia¢ standardy obstugi cudzoziemcéw
wypracowane w ramach projektu i zatwierdzone do wdrozenia przez kierownictwo resortu ds. pracy.

Opracowujac procedury, grantodawca powinien mie¢ na wzgledzie minimalizacje obcigzen
administracyjnych naktadanych na grantobiorcéw. Z uwagi na fakt, iz formuta grantu z zatozenia
kierowana jest do podmiotéw nie posiadajgcych znacznego potencjatu administracyjnego, procedury
powinny koncentrowac sie na regulacji najwazniejszych proceséw, powinny by¢ czytelne i proste w
realizacji. Ma to przede wszystkim na celu umozliwienie koncentracji dziatan grantobiorcy na
powierzonych mu w ramach grantu zadaniach.



WAZNE

Beneficjent/grantodawca zobowigzany jest do przedtozenia procedury dotyczacej realizacji projektu
grantowego po akceptacji przez kierownictwo resortu ds. pracy ostatecznego standardu obstugi
cudzoziemcow i zatwierdzonego wczesniej przez Komitet Sterujacy, nie pdzniej niz na 60 dni przed
terminem uruchomienia naboru na granty. IP dokona weryfikacji procedury w terminie 15 dni
roboczych od dnia jej otrzymania. W przypadku stwierdzenia btedéw lub brakéw w ztozonych
procedurach, beneficjent/grantodawca zostanie wezwany do poprawienia lub uzupetnienia procedur
w wyznaczonym przez |IP terminie, jednak nie krétszym niz 5 dni roboczych.

Jednakze przy okreslaniu terminu przekazania procedury do IP nalezy uwzglednic czas trwania jej
weryfikacji i zatwierdzenia, zatem ION rekomenduje przekazanie procedury do IP w terminie
pozwalajacym na jej przeprocedowanie przed uruchomienia naboru na granty.

Wzdér umowy o powierzeniu grantu i innych dokumentéw zwiazanych z naborem i oceng wnioskéw
grantowych, np. wniosku aplikacyjnego, umowa o powierzenie grantu, karta oceny, etc. jako
zataczniki do procedur nie podlegajg akceptacji IP. Za ich poprawnosc i zgodnos$¢ z procedurami
odpowiada Beneficjent/grantodawca.

Po udzieleniu grantéw nie bedzie mozliwe dokonanie zmian w zasadach ich realizacji, ktére mogtyby
oznaczaé naruszenie zasady przejrzystosci i rownego traktowania potencjalnych grantobiorcéw.

Na czym polega projekt grantowy, kim jest grantodawca, a kim grantobiorca.

1. Grant - srodki finansowe o ktérych mowa w art. 41. ust. 5 ustawy wdrozeniowej, ktére
beneficjent projektu grantowego przekazat grantobiorcy na realizacje zadan stuzacych
osiggnieciu celu projektu przez grantobiorcow.

2. Grantobiorca - podmiot, o ktérym mowa w art. 41 ust. 3 i 4 ustawy wdrozeniowe;j. Jest to
podmiot publiczny albo prywatny, inny niz beneficjent projektu grantowego albo partner
projektu partnerskiego, wybrany w drodze otwartego naboru ogtoszonego przez beneficjenta
projektu grantowego w ramach realizacji projektu grantowego.

3. W projekcie grantowym beneficjent/grantodawca udziela grantéw na realizacje zadan stuzacych
osiggnieciu celu projektu grantowego przez grantobiorcéw, tj. utworzenie i/lub
zmodernizowanie 50 Punktéw Obstugi Cudzoziemcéw (POC) zgodnie ze standardami obstugi
cudzoziemcow wypracowanymi w ramach projektu pt. Standaryzacja obstugi cudzoziemcéw w
PSz.

4. Grantodawca nie moze by¢ beneficjent projektu grantowego, ani jego partner. W sytuacji, gdy
projekt grantowy bedzie projektem partnerskim, beneficjent moze powierzyc realizacje czesci
zadan zwigzanych z wyborem grantobiorcéw partnerom (np. partner projektu moze by¢
odpowiedzialny za weryfikacje wnioskéw o udzielenie grantu i ich zgodnosci z
regulaminem/procedura udzielania grantéw), niemniej to beneficjent/grantodawca dokonuje
ostatecznego wyboru grantobiorcéw, podpisuje z nimi umowy o powierzenie grantu oraz
wyptaca granty (nie moga by¢ to zadania partnera).

5. Grantobiorcy jako odbiorcy wsparcia nie moga udzielac¢ dalej wsparcia finansowego, ani
przekazywac srodkoéw finansowych do innych uczestnikéw projektéw.

6. Grantobiorcami projektu bedzie 50 jednostek PSZ. Grantobiorca nie moze by¢ podmiot
wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania. Oswiadczenie sktadane przez
grantobiorce w tym zakresie powinno by¢ zweryfikowane przez beneficjenta w oparciu o dane
zamieszczone w Rejestrze podmiotéw wykluczonych z mozliwosci otrzymania srodkéw
przeznaczonych na realizacje programéw finansowanych ze srodkéw europejskich,
prowadzonym przez Ministerstwo Finansow?.

7. Nalezy pamieta¢, ze beneficjent projektu grantowego odpowiada merytorycznie i finansowo za
prawidtowg realizacje projektu, w szczegélnosci za:

1 Beneficjent projektu grantowego jest uprawniony do weryfikacji oswiadczenia grantobiorcy w zwiazku ze zmiang ufp wprowadzona na podstawie art. 50 pkt
10 ustawy z dnia 26 maja 2023 r. o wspieraniu zréwnowazonego rozwoju sektora rybackiego z udziatlem Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i
Akwakultury na lata 2021-2027.



) realizacje projektu grantowego zgodnie z zatozonym celem

) przygotowanie i przekazanie IP propozycji kryteriow wyboru grantobiorcéw

) dokonywanie wyboru grantobiorcéw w oparciu o okreslone kryteria

) zapewnieniem zasady przejrzystosci, rzetelnosci, bezstronnosci i réwnego traktowania
podmiotow

e) zawieranie z grantobiorcami umoéw o powierzenie grantu

f) rozliczanie wydatkéw poniesionych przez grantobiorcéw

g) monitorowanie realizacji zadan przez grantobiorcow

h) kontrole realizacji zadan przez grantobiorcow

i) odzyskiwanie grantéw w przypadku ich wykorzystania niezgodnie zumow3 o powierzenie
grantu.

O 0O oW

Przedmiot grantu/éw oraz wyboér grantobiorcéw.

1.

Celem projektu grantowego wytonionego w ramach naboru konkurencyjnego nr FERS.04.11-
IP.06-001/24 jest realizacja zadan stuzacych osiggnieciu celu tego projektu przez
grantobiorcow, tj. granty zostana przyznane wytacznie na utworzenie i/lub modernizacje
Punktéw Obstugi Cudzoziemcow (POC).

Grantobiorcy beda wybrani w drodze konkursu zgodnie z opracowang przez beneficjenta
procedurg dotyczaca realizacji projektu grantowego oraz przy uwzglednieniu wypracowanego w
ramach projektu pt. Standaryzacja obstugi cudzoziemcédw w PSZ standardu obstugi
cudzoziemcow.

Przez utworzenie POC rozumieé nalezy sfinansowanie dostosowania ustug i obstugi
cudzoziemcoéw w danym urzedzie do standardu/standardéw wypracowanych w ramach
projektu.

Natomiast przez modernizacje POC nalezy rozumie¢ dofinansowanie i rozwiniecie juz
istniejacych punktéw obstugi cudzoziemcéw.

Grantodawca wybierze 50 grantobiorcéw z PSZ w drodze konkursu. Minimalna liczba grantéw,
ktére muszg by¢ przyznane w kazdym wojewddztwie wynosi: 1. W ramach projektu
grantobiorca moze otrzymad grant jeden raz.

Istotne jest, aby beneficjent zapewnit rowny dostep do informacji PSZ z catego obszaru Polski (a
nie np. tylko z wybranych wojewddztw). W zwiazku z powyzszym beneficjent zobowigzany jest
do przedstawienia opisu sposobu dotarcia do wszystkich PSZ z terenu catej Polski. Z kolei opis
procedur musi zagwarantowad, iz wszystkie PSZ z kazdego wojewdédztwa beda miaty mozliwosé
whnioskowania o grant.

Za zgoda Komitetu Sterujacego projektu dopuszcza sie sytuacje wprowadzania zmian we
wskazanych powyzej zatozeniach dot. minimalnej liczby grantéw przyznanych w danym
wojewddztwie w przypadku braku zainteresowania udziatem w projekcie PSZ z danego
wojewddztwa (pomimo podejmowanych przez Wnioskodawce dziatan informacyjnych, ktére
beda weryfikowane przez ION).

Zasady kwalifikowalnosci grantu

1.

Grantodawca bierze odpowiedzialnos¢ za zasadnos¢ oraz efektywnos¢ finansowa grantéw oraz
przeznaczenie grantu na dziatania okreslone we wniosku o dofinansowanie, zgodnie z
przedmiotem naboru.

Beneficjent na etapie opracowywania procedur grantowych powinien zastosowaé¢ mechanizmy
gwarantujace poréwnywalnos¢ poszczegdlnych kosztéw pomiedzy grantami, tak aby
zatwierdzac w grantach poréwnywalne koszty za podobne ustugi/towary.

Minimalna wysoko$¢ grantu wynosi 200 000 zt, a maksymalna 400 000 zt z przeznaczeniem na
utworzenie i/lub zmodernizowanie POC. Beneficjent w opracowanych procedurach przedstawi
opis czynnikéw, ktére bedg miaty wptyw na wysokos$é grantu.

Granty zgodnie z opracowanym standardem mozna przeznaczy¢ m.in. na niezbedne zmiany w
instytucjach, np. rozbudowanie i szkolenie kadr, ujednolicenie schematu funkcjonowania (m.in.
normy regulujace prace i sposéb komunikacji z klientem, zasady komunikacji wewnatrz urzedu,



zasady tworzenia dokumentacji w zwigzku z oferowanymi ustugami), identyfikacje wizualna,
logo sieci punktéw obstugi cudzoziemcédw we wszystkich PSZ.

5. Grant bedzie rozliczany na podstawie rzeczywiscie ponoszonych wydatkéw, podstawa
wykonania przedmiotu grantu bedg dokumenty ksiegowe (np. faktury, listy ptac itp.). Podstawa
rozliczenia grantu beda zestawienia dokumentéw ksiegowych, ktére beneficjent bedzie
weryfikowat na podstawie catosci lub préby okreslonej w procedurach udzielania grantéw oraz
W umowie o powierzenie grantu.

6. Opracowujac procedury grantowe, beneficjent powinien wzigé pod uwage, iz grantobiorcéw nie
Wwigza co do zasady wytyczne wydane na podstawie ustawy wdrozeniowej, a zatem nie sg oni
zobowigzani do stosowania wszystkich zasad wigzacych beneficjentéw w odniesieniu do
monitorowania, sktadania wnioskéw o ptatnos$é, wymiany danych, itp. Réwniez Wytyczne
kwalifikowalnosci nie maja zastosowania do wydatkéw ponoszonych przez grantobiorcéw, za
wyjatkiem nastepujacych warunkéw:

a) wydatek musi by¢ zgodny z przepisami prawa (podrozdziat 2.2 pkt 1 lit. a);

b) wydatek ma by¢ niezbedny do realizacji celéw projektu i musi zostac poniesiony w zwigzku z
realizacja projektu (podrozdziat 2.2 pkt 1 lit e);

c) wydatek ma by¢ dokonany w sposéb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem
zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw (podrozdziat 2.2 pkt 1 lit f);

d) katalog wydatkéw niekwalifikowalnych jest tozsamy z podrozdziatem 2.3;

e) wydatkiw ramach cross-financingu (podrozdziat 2.4) - przy czym wydatki poniesione przez
grantobiorce w ramach cross-financingu w projekcie nie moga przekroczy¢ 20% wartosci
grantu tj. max. 80 000 zt

Ogélna zasadg jest, ze cross-financing moze dotyczy¢ wytacznie takich kategorii wydatkoéw,
bez ktérych realizacja projektu grantowego nie bytaby mozliwa. Ponadto, warunkiem
kwalifikowalnosci ww. wydatkéw jest ich bezposredni zwigzek z projektem (powigzanie z
zakresem merytorycznym projektu) oraz logiczne uzupetnienie dziatan finansowanych z
EFS+w ramach projektu FERS (powigzanie z gtéwnymi zadaniami), co podlega weryfikacji
podczas wyboru i wdrazania projektu.

Cross-financing na poziomie grantobiorcy wliczany jest do limitu cross-financingu na
poziomie projektu.

Dopuszczalny rodzaj planowanych wydatkéw w ramach cross-financingu:
e zakup infrastruktury;
e zakup mebli, sprzetu.

f) zachowanie trwatosci projektu, ktéra musi by¢ zachowana przez okres 5 lat od daty ptatnosci
koncowej na rzecz beneficjenta w przypadku wydatkéw ponoszonych przez grantobiorce w
ramach cross-financingu (podrozdziat 2.6);

g) podrozdziatu 3.5 dotyczacego podatku VAT.

ION zwraca uwage, iz w projekcie grantowym, analize przekroczenia limitu kwalifikowalnosci
podatku VAT nalezy weryfikowad na poziomie catego projektu grantowego, a nie
pojedynczych grantéw.

Jezeli wartosc projektu nie przekracza réwnowartosci 5 min euro przeliczonej wg kursu z
dnia ogtoszenia naboru? - kwalifikowalno$¢ podatku od towaréw i ustug (VAT) nie jest
badana a sam podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym. W takiej sytuacji nie ma
koniecznosci sktadania przez grantobiorce o$wiadczenia o braku mozliwosci odliczania
podatku VAT przez grantobiorce.

W pozostatych projektach (tj. o wartosci od 5 min EUR) beneficjent, jezeli chce kwalifikowac
podatek VAT w ramach udzielonych grantéw, powinien zadac uzasadnienia we wniosku o
udzielenie grantu w zakresie braku prawnych mozliwosci odzyskania podatku VAT zaréwno

2 https://www.ecb.europa.eu/stats/policy and exchange rates/euro reference exchange rates/html/eurofxref-
graph-pln.en.html



https://www.ecb.europa.eu/stats/policy_and_exchange_rates/euro_reference_exchange_rates/html/eurofxref-graph-pln.en.html
https://www.ecb.europa.eu/stats/policy_and_exchange_rates/euro_reference_exchange_rates/html/eurofxref-graph-pln.en.html

na dzien sporzadzania wniosku o grant, jak réwniez majac na uwadze planowany sposéb
wykorzystania w przysztosci (w okresie realizacji projektu oraz w okresie trwatosci projektu)
majatku wytworzonego w zwiazku z realizacja projektu grantowego.

7. Grantobiorca nie moze:
v' przeznaczyc¢ grantu na sfinansowanie i rozliczanie kosztow posrednich/ administracyjnych,

v' przekazac srodkow grantu dalej innym uczestnikom projektu,

8. Grantodawca nie wymaga od grantobiorcéw wnoszenia wktadu wtasnego.

Il. Minimalne wymogi ION w zakresie procedury grantowej, ktora Wnioskodawca zobowigzany jest
opracowac i przedtozyc¢ do zaopiniowania IP, w ramach projektu pn. Standaryzacja obstugi
cudzoziemcéw w PSZ realizowanego w ramach Dziatania 4.11 Rozwaj systemu obstugi cudzoziemcéw
przez publiczne stuzby zatrudnienia w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027

1. Procedury dotyczace realizacji projektu grantowego powinny uwzglednia¢ co najmnie;j:

a) cel projektu grantowego wraz z informacja o przeznaczeniu grantow, w tym w szczegdlnosci
ogolny opis przedmiotu grantéw oraz specyfikacje rezultatéw, ktére maja byé osiggniete
(produktu albo ustugi);

b) zadania grantobiorcy objete grantem oraz minimalny zakres informacji oczekiwanych przez
beneficjenta do przedstawienia przez grantobiorce o sposobie realizacji zadan dotyczacych:

e opisudziatan - wskazujacego na zgodnos¢ z zatozeniami projektu grantowego;

e opisu rezultatu (produktu albo ustugi);

e wskaznikéw i zaktadanych rezultatéw wraz ze sposobem ich pomiaru i wymogami
jakosciowymi (okreslane w sytuacji, gdy specyfikacja projektu grantowego tego wymaga);

e harmonogramu realizacji grantu;
e sposobu szacowania grantu (budzet);

e sposobu zlecania zaméwien w ramach grantu, w tym mechanizmy, ktére bedg zapobiegaty
wystagpieniu konfliktu intereséw pomiedzy grantobiorca a wykonawca; w szczegélnosci
nalezy uwzglednic¢ zakaz udzielania zamowien przez grantobiorce podmiotom powigzanym
oraz obowigzek prowadzenia przez beneficjenta weryfikacji spetnienia ww. wymogu na
proébie na podstawie dostepnych baz danych, np. KRS, i CEIDG.

c) informacje o taryfikatorze korekt za naruszenia przepiséw/zasad dotyczacych udzielania
zamowien zaréwno w drodze ustawy PZP jak i na podstawie zasad okreslonych w procedurach
(oile zaktada sie realizacje zamdwien w ramach grantu);

d) minimalngi/lub maksymalng kwote grantu, w tym czynniki, ktére bedg miaty wptyw na
wysokos¢ grantu;

e) kryteriawyboru grantobiorcéw, z uwzglednieniem zasady przejrzystosci, rzetelnosci,
bezstronnosci i réwnego traktowania podmiotéw; w celu spetnienia tego wymogu, beneficjent
jest zobowiazany do pozyskania od oséb oceniajagcych granty oswiadczen o bezstronnosci, a
nastepnie do ich weryfikacji w oparciu o informacje zawarte w ogélnodostepnych bazach i
rejestrach (np. Krajowym Rejestrze Sagdowym czy Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej), w odniesieniu do kazdego naboru grantéw na prébie losowo
wybranych min. 5% wnioskoéw, jednak nie mniej niz 1 i nie wiecej niz 5; w przypadku wykrycia
niezgodnosci w o$wiadczeniu osoba oceniajgca powinna zosta¢ wytaczona z oceny wnioskéw w
naborze;

f)  kryteria udzielania grantéw zgodne z ogdInym opisem przedstawionym we wniosku o
dofinansowanie projektu grantowego:



g)

h)

kryteria o charakterze podmiotowym (dotyczace grantobiorcéw) okreslajace profil
grantobiorcy, ktérego grantodawca chce objac¢ projektem. W kryteriach udzielania grantéw
powinny zas zosta¢ odzwierciedlone, m.in. nastepujgce aspekty:

v' sprawdzenie, czy grantobiorca nalezy do katalogu podmiotéw uprawnionych do
wsparcia zgodnie z zatozeniami wniosku i wskazanie, w jaki sposdb zostanie to
zweryfikowane (np. na podstawie kopii dokumentéw),

v' weryfikacja wiarygodnosci grantobiorcy oraz opis sposobu, w jaki ta weryfikacja
zostanie dokonana (np. moze to by¢ weryfikacja doswiadczenia podmiotu ubiegajacego
sie o grant w realizacji zadan w podobnym zakresie);

v' sprawdzenie, czy grantobiorca nie jest wykluczony z mozliwosci otrzymania srodkow
(nie tylko na podstawie oswiadczen, ale réwniez danych z rejestru podmiotéw
wykluczonych udostepnianych przez Ministerstwo Finansow);

v inne kryteria merytoryczne odnoszace sie do grantobiorcy, o ile zostaty przewidziane
przez beneficjenta;

kryteria o charakterze przedmiotowym (dotyczace dziatan do zrealizowania przez
grantobiorce), tj. kryteria odnoszace sie do przedmiotu grantu.

Zasadnicza kwestig jest wyjasnienie w procedurach, na czym polega zadanie do realizacji
(produkt, ustuga). Grantodawca przed przyznaniem grantu ma bowiem obowigzek
weryfikowaé, czy potencjalny grantobiorca gwarantuje realizacje dziatan zgodnie z
zatozeniami projektu grantowego. W procedurach nalezy opisa¢, w jaki sposéb, przy uzyciu
jakich narzedzi i zasobow beneficjent bedzie dokonywat tej weryfikacji.

Woprowadzenie kryteriéw oceny ma na celu jej uspdjnienie i zapewnienie jednolitego
podejscia do ocenianych wnioskéw potencjalnych grantobiorcéw. Nie chodzi przy tym o
zapozyczenie w procedurze kryteriéw wtasciwych dla wyboru projektéw o dofinansowanie,
np. kryteria dostepu, merytoryczne, premiujace, tylko o zwiezte okreslenie, czego oczekuje
sie od grantobiorcow, jakie maja spetnia¢ wymogi oraz w jaki sposéb ich wnioski beda
oceniane przez grantodawce;

wagi punktowe do kryteriéw i sposéb ich oceny;

zasady aplikowania o granty, w tym co najmniej wymienione ponizej kwestie:

zapewnienie wyboru grantobiorcéw w otwartym naborze, z zachowaniem zasady
bezstronnosci i przejrzystosci;

tryb aplikowania o granty:

v ile rund naboru grantodawca ogtosi;

v rodzaj naboru: otwarty (ciggty) / zamkniety;

v orientacyjne terminy planowanych rund (harmonogram naboru);

v" sposdb przyjmowania aplikacji (np. dedykowany generator, poczta elektroniczna);

zasady oceny grantow, w tym:

zapewniajace, ze wysokos¢ danego rodzaju kosztéw planowanych do sfinansowania w
ramach grantu jest podobna pomiedzy grantami;

sposdb dokonywania oceny na poszczegdlnych etapach naboru od zgtoszenia sie
grantobiorcy do decyzji o przyznaniu grant, wskazanie oséb/ gremiéw odpowiedzialnych za
wybér, wymagania co do doswiadczenia, kwalifikacji lub kompetencji oséb dokonujacych
oceny wnioskéw o przyznanie grantu, sposéb podejmowania decyzji i zasady
dokumentowania decyzji o przyznaniu lub nieprzyznaniu grantu;

czynniki (np. punktacja) decydujace o wyborze;

procedura rozpatrywania skarg uwzgledniajaca sposdb sktadania i termin ich rozpatrywania;
warunki przekazania grantu;
obowiazki informacyjne i promocyjne na poziomie grantobiorcéw;



r)

informacje o zabezpieczeniu grantéw, np. w postaci weksla in blanco oraz termin jego zwrotu
(jesli dotyczy);

warunki rozliczenia grantu, w tym warunki rozliczania wydatkéw przez grantobiorce, aw
szczegblnosci:

e doprecyzowanie sposobu rozliczania grantu na podstawie rzeczywiscie ponoszonych
wydatkow; podstawowym dowodem wykonania przedmiotu grantu bedg dokumenty
ksiegowe (faktury, listy ptac); podstawg rozliczenia grantu sa wéwczas zestawienia
dokumentéw ksiegowych, ktore beneficjent weryfikuje na podstawie catosci lub préby
okreslonej w procedurach udzielania grantéw oraz w umowie o powierzenie grantu,

e warunki rozliczania wydatkéw ponoszonych w ramach cross-financingu w grancie oraz
zobowigzanie grantobiorcy do przestrzegania trwatosci projektu w przypadku, gdy
beneficjent w zwiazku z wydatkami ponoszonym przez grantobiorcow w ramach cross-
financingu jest zobowigzany do zachowania trwatosci projektu;

e doprecyzowanie, ze w przypadku projektéw o wartosci powyzej 5 min EUR -
kwalifikowalnosci podatku VAT i konieczno$ci ztozenia oswiadczenia o prawnej mozliwosci
lub braku prawnej mozliwosci odzyskania podatku VAT przez grantobiorce, ktérego wzoér
powinien stanowi¢ element procedury grantowej i podlega weryfikacji IP na etapie
akceptacji procedur grantowych;

procedury dotyczace zmiany przeznaczenia grantow oraz zmiany umowy o powierzenie grantu;
procedury dotyczace monitorowania i kontroli grantéw, w tym wskazanie, jakie s3 mozliwe
reakcje na wyniki kontroli ze strony grantobiorcy; w przypadku przeprowadzania kontroli u
grantobiorcéw w miejscu realizacji przedsiewziecia, o ile beneficjent nie bedzie kontrolowat
100% grantéw, w procedurze nalezy wskazaé, ze bedg one prowadzone planowo na prébie
grantow oraz doraznie w sytuacji watpliwosci beneficjenta co do prawidtowosci realizacji
grantu;

procedury dotyczace odzyskiwania grantéw w przypadku ich wykorzystania niezgodnie z celami
projektu grantowego; nalezy uwzgledni¢ zapisy w zakresie odpowiedzialnosci grantobiorcy za
prawidtowg realizacje grantu i konsekwencje niewywigzywania sie z zapiséw umowy grantowej;
procedury powinny uwzgledniaé zapisy dotyczgce mozliwosci uznania przez beneficjenta czesci
lub catosci wydatkéw na grant za niekwalifikowalne - w zaleznosci od istotnosci stwierdzonych
niezgodnosci;

obowiazki grantobiorcy w zakresie spetnienia wymogu zachowania trwatosci projektu, jezeli z
odpowiedniego stosowania przepisoéw art. 65 rozporzadzenia ogdlnego wynika, ze inwestycja,
na ktéra zostat przekazany grant, powinna by¢ objeta tym wymogiem;

wzor umowy o powierzeniu grantu i innych dokumentéw zwigzanych z naborem i oceng
whioskow grantowych, np. wniosku aplikacyjnego, umowa o powierzenie grantu, karta oceny,
etc.

Wzory dokumentéw jako zatgczniki do procedur nie sg przekazywane do opinii IP.

2. ION zwraca uwage, aby w opracowanych procedurach i dokumentach stosowac wtasciwe
nazewnictwo, tj.: przekazywane grantobiorcy srodki to grant (nie dotacja, dofinansowanie itp.) .

3. Minimalne wymogi ION w zakresie umowy o powierzenie grantu, ktérg musi opracowac beneficjent

Minimalny zakres umowy musi by¢ zgodny z art. 41 ust. 7 ustawy wdrozeniowej i obejmowac w
szczegblnosci:

a)
b)
c)

cel projektu grantowego i zadania grantobiorcy objete grantem;
kwote grantu;
warunki przekazania i rozliczenia grantu, w tym warunki rozliczania wydatkow przez
grantobiorce dotyczace:
e liczby transz z uwzglednieniem czasu realizacji grantu (im krétszy tym mniejsza liczba
transz) i zakonczenia przedsiewziecia grantowego,

e formy rozliczenia grantu i jego dokumentowanie,



d)

e powigzania wyptaty grantu z obowigzkiem przedstawienia:

— rozliczenia czesci lub catosci grantu i ewentualnie dokumentéw rozliczajacych poniesione
wydatki,

— stopnia osiggnietego wskaznika produktu lub rezultatu w przypadku rozliczenia
ryczattowego bedacego podstawa do dokonania kolejnej ptatnosci,

e numeru rachunku bankowego, na ktéry grant bedzie przekazywany,
e zabezpieczenia grantéw:

Jednostki sektora finanséw publicznych sg zwolnione z obowigzku zabezpieczenia
srodkéw, ktére sg im przekazywane. Analogicznie do rozwigzan stosowanych w stosunku
do beneficjentéw, podmioty te wystepujac jako grantobiorcy nie bedg zobowigzane do
sktadania zabezpieczenia srodkéw uzyskanych w formie grantu. W przypadku podmiotéw
niebedacych jednostkami sektora finanséw publicznych - zabezpieczenie prawidtowej
realizacji umowy o powierzenie grantu, np. weksel in blanco, przy czym w procedurach
ubiegania sie o grant nalezy okresli¢ termin jego zwrotu;

e obowiagzku przekazywania beneficjentowi przez grantobiorcéw danych niezbednych do
rozliczenia grantu oraz innych dokumentéw wynikajacych zumowy o dofinansowanie
projektu grantowego;

e obowigzkéw w zakresie informacji i promocji, w zakresie w jakim beneficjent zdecyduje sie
scedowac je na grantobiorce;

e zasad rozliczania grantu w sytuacji, gdy w trakcie realizacji umowy o powierzenie grantu nie
uda sie grantobiorcy osiagnac rezultatéw;

zobowigzanie do zwrotu grantu w przypadku wykorzystania go niezgodnie z celami projektu
grantowego:
e okreslenie warunkow zwrotu grantu przez grantobiorce;

e termin na dokonanie zwrotu grantu oraz numer rachunku bankowego, na ktéry nalezy
dokonac zwrotu; w umowie o powierzenie grantu nalezy zapisac konieczno$¢ zwrotu
niewydatkowanej czesci grantu w przypadku niezrealizowania danego etapu/ dziatania;

zobowigzanie do poddania sie kontrolom lub audytom prowadzanym przez beneficjenta
projektu grantowego lub inne uprawnione podmioty (wskazane w art. 25 ust. 1i 2 ustawy
wdrozeniowej). Oznacza to, ze beneficjent zobowigzany jest do okreslenia w umowie o
powierzenie grantu zasad jego monitorowania i kontroli:

e okreslenie metod monitorowania grantu przez beneficjenta; powinny by¢ one adekwatne
do zadan wykonywanych przez grantobiorce (niezasadne np. moze okazac sie
przeprowadzanie kontroli w miejscu realizacji przedsiewziecia, gdy rezultatem grantu ma
by¢ opracowanie produktu w postaci dokumentacji);

e wprzypadku przeprowadzania kontroli u grantobiorcéw/kontroli w miejscu realizacji
przedsiewziecia, o ile beneficjent nie przewiduje kontroli 100% grantéw, nalezy wskazaé, ze
bedg one prowadzone planowo na proébie grantéw oraz dorazZnie, np. w sytuacji watpliwosci
beneficjenta co do prawidtowosci realizacji grantu lub przedstawionego rozliczenia grantu,
a takze opisac sposéb przeprowadzenia kontroli, ich przedmiot, tryb informowania o nich,
itp.;

e oile beneficjent nie pozyskuje od grantobiorcéw cato$ci dokumentacji dotyczacej grantu,
grantobiorca powinien by¢ zobligowany do przechowywania dokumentéw zwigzanych z
realizacjg grantu przez okres wskazany w umowie o dofinansowanie projektu.

Ponadto w umowie o powierzenie grantu powinny znalez¢ sie zapisy regulujace:

a)

kwestie przekazywania przez grantobiorcéw wszystkich danych, ktérymi beneficjent musi
dysponowaé, aby wtasciwie wywigzad sie z obowigzkéw wynikajacych z umowy o
dofinansowanie projektu grantowego; w szczegdlnosci beneficjent powinien zobowigzaé
grantobiorcow do przekazywania danych na potrzeby realizacji wskaznika mierzacego liczbe



podmiotow, ktére otrzymaty grant w ramach projektu, okreslonego zgodnie z wnioskiem o
dofinansowanie;
b) warunkizmiany umowy:
e okreslenie rodzaju zmian mozliwych do wprowadzenia do umowy o powierzenie grantu
oraz jej zatacznikow,

e czyijakie zmiany w zakresie wykorzystania grantu grantobiorca moze wprowadzi¢
samodzielnie (bez zgody grantodawcy), a jakie wymagaja ustalenia z grantodawcy i
zawarcia aneksu do umowy o powierzenie grantu oraz, w jakich terminach i w jaki sposéb
grantobiorca powinien wnioskowac o wprowadzenie zmian,

e mozliwos$¢ zwiekszenia lub zmniejszenia wysokosci grantu w trakcie realizacji umowy o
powierzenie grantu; zaleca sie sformutowanie zapiséw w tym zakresie mozliwie elastycznie,
z uwzglednieniem specyfiki projektu grantowego,

e zasady kwalifikowalnosci grantu - w projektach grantowych wydatek kwalifikowalny
stanowig granty i inne wydatki, o ile jest to zgodne z celami projektu;

c) zapewnienie braku wystepowania konfliktu intereséw pomiedzy grantobiorca i wykoncawcami,
ktérym grantobiorca bedzie udzielat zaméwien oraz informacje o prowadzeniu przez
beneficjenta weryfikacji spetnienia ww. wymogu;

d) przechowywanie przez grantobiorcéw dokumentow zrédtowych - poniewaz bedg one
przedmiotem kontroli przeprowadzanej przez beneficjenta oraz ewentualnie przez inne
uprawnione do tego podmioty w okresie, w ktérym projekt grantowy bedzie mégt podlegac
kontroli. Dlatego w umowie o powierzenie grantu powinna rowniez znalez¢ sie informacja o
zobowiazaniu grantobiorcy do przechowywania dokumentéw zwiazanych z realizacja grantu
przez okres wskazany w umowie o dofinansowanie projektu grantowego, lub tez do przekazania
catosci dokumentacji dotyczacej grantu do beneficjenta przed ostatecznym rozliczeniem grantu.
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