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Zalecenia Instytucji

realizowanego projektu

mozliwos¢ zagwarantowania noclegu dotyczy uczestnikow, ktorzy
posiadajg miejsce zamieszkania w miejscowosci innej niz ta
miejscowosc¢, w ktoérej odbywa sie szkolenie, a dojazd na szkolenie
lub powrét do miejsca zamieszkania po zajeciach bytby niemozliwy
tego samego dnia1.

wydatek kwalifikowalny, o ile wsparcie (np. szkolenie, spotkanie) dla
tej samej grupy osob trwa co najmniej dwa dni

w przypadku wsparcia trwajgcego nie dtuzej niz jeden dzieh wydatek
kwalifikowalny

standardzie 3*:

e 360 PLN/1 nocleg za 2
osoby
w pokoju 2- osobowym,
e 250 PLN/1 nocleg za 1
osobe
w pokoju 1-osobowym

hotel o nizszym standardzie niz

Lp. | Towar/Ustuga Standard - warunki kwalifikowania wydatku na etapie oceny projektéw | Maksymalna cena rynkowa Posredniczacej PO WER
1. przerwa kawowa o wydatek kwalifikowalny, o ile jest to uzasadnione specyfika 15 PLN/osobe/dzien e cena rynkowa powinna by¢
realizowanego projektu szkoleniowy uzalezniona od rodzaju
e wydatek kwalifikowalny, o ile forma wsparcia, w ramach ktérej ma by¢ oferowanej ustugi i jest
Swiadczona przerwa kawowa dla tej samej grupy oséb w danym dniu nizsza, jesli finansowany
trwa co najmniej 4 godziny lekcyjne jest mniejszy zakres ustugi
e obejmuje kawe, herbate, wode, mleko, cukier, cytryna, drobne stone (np. kawa, herbata, woda,
lub stodkie przekaski typu paluszki lub kruche ciastka lub owoce, przy mleko, cukier, cytryna bez
czym istnieje mozliwo$é szerszego zakresu ustugi, o ile miesci sie w drobnych stonych lub
okreslonej cenie rynkowej stodkich przekgsek)
2. lunch/ obiad/ e wydatek kwalifikowalny, o ile jest to uzasadnione specyfika 35 PLN/osobe e cena rynkowa powinna by¢
kolacja realizowanego projektu - obejmuje dwa dania (zupa i drugie danie) uzalezniona od rodzaju
oraz napéj, przy czym istnieje mozliwosé szerszego zakresu ustugi, o oferowanej ustugi i jest
ile miesci sie w okreslonej cenie rynkowej nizsza, jesli finansowany
e w przypadku lunch/ obiadu wydatek kwalifikowalny, o ile wsparcie dla jest mniejszy zakres ustugi
tej samej grupy os6b w danym dniu trwa co najmniej 6 godzin (np. obiad skfadajacy sie
lekcyjnych (tj. 6 x 45 minut) tylko z drugiego dania
e w przypadku kolacji wydatek kwalifikowalny, o ile finansowana jest i napoju)
ustuga noclegowa
3. nocleg w kraju o wydatek kwalifikowalny, o ile jest to uzasadnione specyfika hotel o0 maksymalnym e cena rynkowa powinna byé

uzalezniona od rodzaju
oferowanej ustugi i jest
nizsza, jesli finansowany
jest mniejszy zakres ustugi
(np. nocleg w pokoju 3-
osobowym)

' Uzasadniony przypadek to przede wszystkim taki, kiedy Uczestnik szkolenia dojezdza na szkolenie za pomocg $rodkéw komunikagiji publicznej (autobus, pociag, lokalni przewoznicy) oraz (ze
wzgledu odlegtosé, czas dojazdu i/lub rozktad jazdy wtasciwego srodka lokomocji) nie ma mozliwosci dojazdu na szkolenie w ciggu trzech godzin przed godzing rozpoczecia zajeé, lub powrotu do
miejsca zamieszkania w ciggu trzech godzin po zakonczeniu zajeé. Konieczno$¢ skorzystania z noclegu powinna by¢ starannie udokumentowana (np. bilet, rozkiad jazdy przewoznikéw
pokazujacy, ze faktycznie dojazd w okreslonym czasie nie byt mozliwy).




w sytuacji, gdy miejsce prowadzenia szkolenia/spotkania jest
oddalone od miejsca zamieszkania osoby w nim uczestniczacej o
wiecej niz 50 km (drogg publiczng, a nie w linii prostej), a
jednoczesnie wsparcie zaczyna sie przed godzing 9.00 lub konhczy sie
po godzinie 17.00, chyba ze nie ma dostepnego dojazdu publicznymi
srodkami transportu

obejmuje nocleg w miejscu noclegowym o standardzie maksymalnie
hotelu 3* wraz ze $niadaniem, przy czym istnieje mozliwosc
szerszego zakresu ustugi, o ile miesci sie w okreslonej cenie rynkowej
i jest to uzasadnione celami projektu

obejmuje nocleg, co do zasady w pokojach 2-osobowych (nocleg w
pokojach 1-osobowych jest kwalifikowalny tylko w uzasadnionych
przypadkach)

cena rynkowa powinna by¢ uzalezniona od rodzaju oferowanej ustugi
i jest nizsza w przypadku, gdy finansowany jest mniejszy zakres
ustugi (np. nocleg w pokoju 3 — osobowym).

przy rozliczaniu kosztow zakwaterowania Wnioskodawca powinien
kierowac sie zapisami Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci
przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowe;.
przy doborze miejsca zakwaterowania uczestnikéw oraz w celu
zapewnienia odpowiedniego standardu zakwaterowania,
Whnioskodawca powinien kierowac sie zapisami ustawy o ustugach
turystycznych oraz zapisami rozporzadzenia Ministra Gospodarki i
Pracy w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektow, w ktérych
sg sSwiadczone ustugi hotelarskie.

3* oraz pensjonat, motel itd.:

e 260 PLN/1 nocleg za 2
osoby w pokoju 2-
osobowym

e 120 PLN/1 nocleg za 1
osobe w 1-osobowym

zwrot kosztow
dojazdu

wydatek kwalifikowalny w zwigzku z uzasadnionymi potrzebami grupy
docelowej,

wydatek kwalifikowalny do wysokosci optat za srodki transportu
publicznego szynowego lub kotowego (a w przypadku podrézy
miedzynarodowych takze transportu lotniczego) zgodnie z cennikiem
biletéw Il klasy obowigzujgcym na danym obszarze, takze

w przypadku korzystania ze srodkow transportu prywatnego {w
szczegoblnosci samochodem tub takséwka) jako refundacja wydatku
faktycznie poniesionego do ww. wysokosci

wydatek kwalifikowalny, o ile miejsce odbywania szkolenia znajduje
sie poza miejscem zamieszkania uczestnika projektu. Zwrotowi nie
beda podlega¢ koszty dojazdu w obrebie jednej miejscowosci.

cena uzalezniona od cennikow
operatorow komunikaciji
publicznej




przy rozliczaniu kosztow podrozy Wnioskodawca powinien kierowac
sie zapisami Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z
dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie nalezno$ci przystugujgcych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowe;.

Beneficjent zobowigzany bedzie do zwrotu udokumentowanych
kosztow podrézy z miejsca zamieszkania uczestnika projektu do
miejsca, w ktérym prowadzone bedg zajecia i powrdt do miejsca
zamieszkania.

IOK zaleca, aby sredni koszt podrézy dla jednej osoby nie przekroczyt
kwoty 200 zt na szkolenie.

trener

wydatek kwalifikowalny, o ile jest to uzasadnione specyfikg
realizowanego projektu

wydatek kwalifikowalny, o ile trener posiada wyksztatcenie
wyzsze/zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajgce
przeprowadzenie danego wsparcia (do szczegétowego okreslenia
przez IP w standardzie)

wydatek kwalifikowalny, o ile trener posiada doswiadczenie
umozliwiajgce przeprowadzenie danego wsparcia, przy czym
minimalne doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie powinno
by¢ krétsze niz 2 lata

cena uzalezniona od tematyki i
zakresu wsparcia

wynajem sal
szkoleniowych

wydatek obejmuje koszt wynajmu sali wyposazonej zgodnie z
potrzebami projektu, m.in. w stoty, krzesta, tablice flipchart lub
tablice suchoscieralne, bezprzewodowy dostep do Internetu oraz
koszty utrzymania sali, w tym energii elektryczne;.

wydatek kwalifikowalny, o ile sala oraz budynek, w ktérym sie ona
znajduje, zapewnia dostep dla 0osdb z niepetnosprawnoscig ruchowg
(tj. dostosowanie architektoniczne), przy czym obowigzek ten nie
dotyczy udostepniania sal na spotkania indywidualne jako wktad
wilasny w projekcie.

55 PLN/za godzine

zakup materiatéw
biurowych dla
uczestnikéw
szkolenia

wydatek kwalifikowalny o ile obejmuje zestaw sktadajgcy sie z
teczki, notesu, dtugopisu.

9 PLN/zestaw lub 24 PLN
zestaw (w przypadku zestawu z
dodatkowym pendrive, co
dotyczy tylko duzej ilosci
materiatdow szkoleniowych
nagrywanych na pendrive,
zamiast wydruku tych

cena rynkowa powinna by¢
uzalezniona od rodzaju
oferowanej ustugi i jest
nizsza, jesli finansowany
jest mniejszy zakres ustugi
(np. notes i dtugopis),
cena nie obejmuje kosztu




materiatow).

logotypdw (objete sg
kosztami posrednimi).

nabycie laptopa

wydatek kwalifikowalny, o ile nabycie laptopa jest niezbedne w celu
wspomagania procesu wdrazania projektu (udzielania wsparcia
uczestnikom projektu), nie do obstugi projektu (co jest finansowane
w ramach kosztéw posrednich)

wydatek kwalifikowalny, w wysokos$ci odpowiadajgcej odpisom
amortyzacyjnym, zgodnie z pkt. 4 podrozdziatu 6.12.1 Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS
na lata 2014-2020.

wydatek kwalifikowalny, o ile wnioskodawca nie posiada
wystarczajgcego zaplecza technicznego do udzielania wsparcia
uczestnikom projektu

wydatek kwalifikowalny, o ile laptop posiada parametry biurowe z
oprogramowaniem systemowym i podstawowym pakietem biurowym
(licencja 12 m-cy).

2 500 PLN/sztuka

w przypadku jednorazowego
odpisu amortyzacyjnego

nabycie projektora
multimedialnego

wydatek kwalifikowalny, o ile nabycie projektora multimedialnego
jest niezbedne w celu wspomagania procesu wdrazania projektu
(udzielania wsparcia uczestnikom projektu), nie do obstugi projektu
(co jest finansowane w ramach kosztow posrednich)

wydatek kwalifikowalny, w wysokosci odpowiadajgcej odpisom
amortyzacyjnym, zgodnie z pkt. 4 podrozdziatu 6.12.1 Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach EFRR, EFS oraz FS
na lata 2014-2020.

wydatek kwalifikowalny, o ile wnioskodawca nie posiada
wystarczajgcego zaplecza technicznego do udzielania wsparcia
uczestnikom projektu.

2 400 PLN/sztuka

w przypadku jednorazowego
odpisu amortyzacyjnego

10.

nabycie ekranu
projekcyjnego

wydatek kwalifikowalny, o ile nabycie ekranu projekcyjnego jest
niezbedne w celu wspomagania procesu wdrazania projektu
(udzielania wsparcia uczestnikom projektu), nie do obstugi projektu
(co jest finansowane w ramach kosztéw posrednich)

wydatek kwalifikowalny, w wysokosci odpowiadajacej odpisom
amortyzacyjnym, zgodnie z pkt. 4 podrozdziatu 6.12.1 Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS
na lata 2014-2020.

wydatek kwalifikowalny, o ile wnioskodawca nie posiada
wystarczajgcego zaplecza technicznego do udzielania wsparcia

430 PLN/sztuka

w przypadku jednorazowego
odpisu amortyzacyjnego




uczestnikom projektu.

11. | nabycie wydatek kwalifikowalny, o ile nabycie urzadzenia wielofunkcyjnego
urzgdzenia jest niezbedne w celu wspomagania procesu wdrazania projektu
wielofunkcyjnego (udzielania wsparcia uczestnikom projektu), nie do obstugi projektu
(co jest finansowane w ramach kosztéw posrednich)
wydatek kwalifikowalny, w wysokosci odpowiadajgcej odpisom
amortyzacyjnym, zgodnie z pkt. 4 podrozdziatu 6.12.1 Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS
na lata 2014-2020
wydatek kwalifikowalny, o ile wnioskodawca nie posiada
wystarczajgcego zaplecza technicznego do udzielania wsparcia
uczestnikom projektu,
wydatek kwalifikowalny, o ile urzadzenie posiada m.in. funkcje
druku, kserokopiarki, skanera.
6 Analiza 5191 PLN
dokumentow (desk
research) —
wstepna analiza
do badania
7 Analiza 19 700 PLN
dokumentow (desk
research) —
pogtebiona analiza
do badania
8 Ankieta CATI (do 72 PLN/szt.
300 os6b)
9 Ankieta CATI 73 PLN/szt.
(pow. 1000 osob)
10 | Ankieta 137 PLN/szt.
kwestionariuszowa
PAPI (do 300

0so6b)




11

Ankieta
kwestionariuszowa
PAPI (pow. 1000
0s0b)

128 PLN/szt.

12

Ankieta
kwestionariuszowa
CAPI (do 300
0sob).

139 PLN/szt.

13

Ankieta
kwestionariuszowa
CAPI (pow. 1000
0so6b)

126 PLN/szt.

14

Ankieta
kwestionariuszowa
CAWI (do 300
0so6b)

50 PLN/szt.

15

Ankieta
kwestionariuszowa
CAWI (pow. 1000
0so6b)

44 PLN/szt.

16

Telefoniczny
wywiad pogtebiony
TDI

870 PLN (1 wywiad, ok. 1
godz., sredni poziom trudnosci)

17

Wywiad
indywidualny
pogtebiony IDI

2 022 PLN (1 wywiad, ok. 1
godz., sredni poziom trudnosci)

18

Wywiad
zogniskowany
(focus) FGI

6 028 PLN (1 wywiad grupowy,
ok. 1 godz., $redni poziom
trudnosci)

19

Case study

Wydatek kwalifikowalny w przypadku wyjazdu maksymalnie 2 dniowego.
Maksymalna cena rynkowa zostata skalkulowana dla wyjazdu 2 dniowego,
obejmujgcego prace dwdch ekspertéw w miejscu.

8 017 PLN




20

Przygotowanie
raportu
metodologicznego

7 828 PLN

21

Przygotowanie
raportu
metodologicznego

7 828 PLN

22

Przygotowanie
raportu
czgstkowego

8 988 PLN

23

Przygotowanie
raportu koncowego

21927 PLN

24

Przygotowanie i
przedstawienie
prezentacji z
wynikami badan

5052 PLN




