
  

 
 
 

WZÓR1 
 
 

UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU  

W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO WIEDZA EDUKACJA ROZWÓJ 2014‐2020 

 

Nr umowy: 
Umowa  o  dofinansowanie  Projektu:  [tytuł  projektu]  w  ramach  Programu  Operacyjnego  Wiedza 

Edukacja Rozwój 2014‐2020 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, 

zawarta w ………………… [miejsce zawarcia umowy] w dniu ….................. pomiędzy:  

.....................................................................................................  [nazwa  i adres  instytucji],  zwaną/ym 

dalej „Instytucją Pośredniczącą”2, 

reprezentowaną przez:  

……………………………………………….............................................................................3, 

 a 

.....................................................................................................[nazwa  i  adres  Beneficjenta4,  NIP,  

a gdy posiada  ‐ również REGON], zwaną/ym dalej „Beneficjentem”, działającym w  imieniu własnym 

oraz  Partnerów  oraz  na  rzecz  własną  i  Partnerów5 

.....................................................................................................[nazwa i adres Partnerów], 

reprezentowanym przez:   

..............................................................……...............................................................6

                                                            
1
  Wzór  umowy  stanowi  minimalny  zakres  i  może  być  przez  strony  uzupełniony  o  postanowienia  niezbędne  dla  realizacji  Projektu. 

Postanowienia stanowiące uzupełnienie wzoru umowy nie mogą być sprzeczne z postanowieniami zawartymi w tym wzorze. Wzór umowy 

stosuje się dla beneficjentów niebędących państwowymi jednostkami budżetowymi oraz beneficjentów, którzy nie otrzymują środków na 

realizację projektów na podstawie odrębnych przepisów prawa krajowego.   Wzoru nie stosuje się w projektach rozliczanych w oparciu o 

kwoty  ryczałtowe,  o  których mowa w Wytycznych w  zakresie  kwalifikowalności wydatków w ramach  Europejskiego  Funduszu  Rozwoju 

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014‐2020. 

2
 W przypadku, gdy stroną umowy jest Instytucja Zarządzająca, należy odpowiednio zmienić w całym wzorze umowy. 
3
 Należy przywołać pełnomocnictwo, oraz je załączyć, jeśli strona jest reprezentowana przez pełnomocnika – załącznik nr 1 do umowy.  
4
 Beneficjent jest rozumiany jako partner wiodący projektu w przypadku realizowania Projektu z Partnerem/ami wskazanymi we wniosku.  
5
  Dotyczy  przypadku  gdy  Projekt  jest  realizowany w  ramach  partnerstwa. W  takim  przypadku  Beneficjent  (partner wiodący  projektu) 
powinien posiadać pełnomocnictwo do podpisania umowy o dofinansowanie Projektu w imieniu i na rzecz Partnerów. 
6 Należy przywołać pełnomocnictwo, oraz je załączyć, jeśli strona jest reprezentowana przez pełnomocnika – załącznik nr 1 do umowy. 
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§ 1. 

Ilekroć w umowie jest mowa o: 
1) „danych osobowych” oznacza  to dane osobowe w  rozumieniu Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego  i  Rady  (UE)  2016/679  z  dnia  27  kwietnia  2016  r. w  sprawie  ochrony  osób 
fizycznych  w  związku  z  przetwarzaniem  danych  osobowych  i  w  sprawie  swobodnego 
przepływu  takich  danych  oraz  uchylenia  dyrektywy  95/46/WE  (ogólne  rozporządzenie  o 
ochronie  danych  ),  które  muszą  być  przetwarzane  przez  Instytucję  Pośredniczącą  oraz 
Beneficjenta w  celu wykonania  Porozumienia w sprawie  realizacji  Programu Operacyjnego 
Wiedza Edukacja Rozwój 2014‐2020 nr ………………………… zawartego w dniu ……………………7 z 
późn. zm.; 

2) „dniach  roboczych” oznacza  to dni  z wyłączeniem  sobót  i dni ustawowo wolnych od pracy  
w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz.U. z 2015 r. 
poz. 90); 

3) „Działaniu” oznacza to [nazwa i numer Działania]; 

4)  „Instytucji Zarządzającej” oznacza to ministra właściwego do spraw rozwoju regionalnego;8 

5) „okresie  rozliczeniowym”  oznacza  to  okres  …………9,  przy  czym  okres  rozliczeniowy może 
podlegać  zmianie, pod warunkiem akceptacji przez Beneficjenta  i  Instytucję Pośredniczącą, 
co nie wymaga formy aneksu do umowy; 

6) „Osi Priorytetowej” oznacza to [nazwa i numer Osi]; 

7) „Poddziałaniu” oznacza to [nazwa i numer Poddziałania]; 

8)  „Powierzającym” oznacza to ministra właściwego do spraw rozwoju regionalnego, który jako 
administrator  powierzył  Instytucji  Pośredniczącej,  w  drodze  odrębnego  Porozumienia  w 
sprawie  powierzenia  przetwarzania  danych  osobowych  w  związku  z  realizacją  Programu 
Operacyjnego  Wiedza  Edukacja  Rozwój  2014‐2020,  przetwarzanie  danych  osobowych  ze 
zbiorów: 

a) Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój, 

b) Centralny  system teleinformatyczny wspierający realizację programów operacyjnych – w 
zakresie  niezbędnym  do  realizacji  zadań  związanych  z  obszarem  zbioru  Program 
Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój, 

c)  Zbiór danych osobowych z ZUS;  

9) „Programie”  oznacza  to  Program Operacyjny Wiedza  Edukacja  Rozwój  2014‐2020  przyjęty 
decyzją  wykonawczą  Komisji  z  dnia  17  grudnia  2014  r.  przyjmującą  niektóre  elementy 
programu operacyjnego „Wiedza, Edukacja, Rozwój 2014‐2020” do wsparcia z Europejskiego 
Funduszu  Społecznego  i  szczególnej  alokacji  na  Inicjatywę  na  rzecz  zatrudnienia  ludzi 
młodych w  ramach  celu  „Inwestycje na  rzecz wzrostu  i  zatrudnienia” w Polsce nr C(2014) 
10129; 

10) „Projekcie”  oznacza  to  projekt  pt.  [tytuł  projektu]  realizowany  w  ramach  Poddziałania 
określony we wniosku o dofinansowanie projektu nr .................., zwanym dalej „Wnioskiem”, 
stanowiącym załącznik nr 2 do umowy; 

11) „RODO” oznacza  to Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego  i Rady  (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

                                                            
7
 Należy przywołać Porozumienie w sprawie  realizacji Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014‐2020,  jeżeli stroną umowy  

o dofinansowanie projektu jest Instytucja Pośrednicząca. 

8 Należy wykreślić, jeśli stroną umowy jest Instytucja Zarządzająca. 
9 Należy podać miesiąc lub kwartał lub inny okres rozliczeniowy, przy czym nie może być on dłuższy niż kwartał. W przypadku pierwszego 
wniosku o płatność  rozliczającego wydatki okres  ten może być dłuższy,  jeśli umowa zostanie podpisana po okresie  rozpoczęcia  realizacji 
Projektu. 
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osobowych  i  w  sprawie  swobodnego  przepływu  takich  danych  oraz  uchylenia  dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych); 

  

12) „SL2014”  oznacza  to  aplikację  główną  centralnego  systemu  teleinformatycznego 
wykorzystywanego  w  procesie  rozliczania  Projektu  oraz  komunikowania  się  z  Instytucją 
Pośredniczącą; 

13) „stronie internetowej Instytucji Pośredniczącej” oznacza to stronę internetową pod adresem: 
[adres strony internetowej]; 

14)  „uczestniku  Projektu”  oznacza  to  uczestnika  w  rozumieniu  Wytycznych  w  zakresie 
monitorowania postępu  rzeczowego  realizacji programów operacyjnych na  lata 2014‐2020, 
zwanych  dalej  „Wytycznymi  w  zakresie  monitorowania”,  zamieszczonych    na  stronie 
internetowej Instytucji Pośredniczącej;  

15) „ustawa o ochronie danych osobowych” oznacza ustawę z dnia ………………………… o ochronie 
danych osobowych (Dz. U. z …………………………………………………………………………...); 

16)  „wydatkach kwalifikowalnych” oznacza  to wydatki kwalifikowalne zgodnie z Wytycznymi w 
zakresie  kwalifikowalności  wydatków  w  ramach  Europejskiego  Funduszu  Rozwoju 
Regionalnego, Europejskiego  Funduszu  Społecznego oraz  Funduszu  Spójności na  lata 2014‐
2020, zwanymi dalej „Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności”, zamieszczonymi na stronie 
internetowej Instytucji Pośredniczącej. 

 

§ 4. 

1. Beneficjent odpowiada za realizację Projektu zgodnie z Wnioskiem, w tym za:   
1) osiągnięcie wskaźników produktu oraz rezultatu określonych we Wniosku; 

2) realizację Projektu w oparciu o harmonogram realizacji projektu określony we Wniosku; 

3) zapewnienie realizacji Projektu przez personel projektu posiadający kwalifikacje określone we 
Wniosku lub/i przez osoby bezpośrednio wskazane we Wniosku; 

4) zachowanie trwałości Projektu lub rezultatów, o ile tak przewiduje Wniosek; 

5) zbieranie  danych  osobowych  uczestników  Projektu  zgodnie  z  Wytycznymi  w  zakresie 
monitorowania; 

6) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z RODO; 

7) zapewnienie  stosowania  zasady  równości  szans  i  niedyskryminacji  a  także  równości  szans 
kobiet  i  mężczyzn,  zgodnie  z  Wytycznymi  w  zakresie  realizacji  zasady  równości  szans  
i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełnosprawnościami oraz zasady równości 
szans kobiet  i mężczyzn w ramach funduszy unijnych na  lata 2014‐2020, zamieszczonymi na 
stronie internetowej Instytucji Pośredniczącej; 

8) udzielanie  pomocy  publicznej  lub  pomocy  de  minimis  w  ramach  Projektu  i  wykonywanie 
obowiązków  z  tym  związanych  wynikających  z  przepisów  powszechnie  obowiązujących,  w 
szczególności  ustawy  z  dnia  30  kwietnia  2004  r.  o  postępowaniu w  sprawach  dotyczących 
pomocy  publicznej  (Dz.  U.  z  2016  r.  poz.  1808,  z  późn.  zm.)  oraz  rozporządzenia Ministra 
Infrastruktury  i Rozwoju z dnia 2  lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz 
pomocy  publicznej  w  ramach  programów  operacyjnych  finansowanych  z  Europejskiego 
Funduszu  Społecznego  na  lata  2014‐2020  (Dz.  U.  poz.  1073),  w  szczególności  weryfikacji 
poziomu otrzymanej pomocy w  Systemie Udostępniania Danych o Pomocy Publicznej przed 
udzieleniem pomocy de minimis10. 

                                                            
10
 Należy wykreślić,  jeżeli w  ramach Projektu nie  jest udzielana pomoc publiczna/pomoc de minimis. W przypadku umów zawieranych z 

Polską  Agencją  Rozwoju  Przedsiębiorczości  należy  wpisać  właściwe  rozporządzenie  stanowiące  podstawę  do  udzielenia  pomocy 
publicznej/pomocy de minimis. 
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W  przypadku  dokonania  zmian  w  Projekcie,  o  których  mowa  w  §  24  umowy,  Beneficjent 
odpowiada za realizację Projektu zgodnie z aktualnym Wnioskiem. 

2. Beneficjent  zobowiązuje  się  niezwłocznie  i  pisemnie  poinformować  Instytucję  Pośredniczącą  
o problemach w realizacji Projektu, w szczególności o zamiarze zaprzestania jego realizacji. 

3. Projekt będzie realizowany przez:  ................11 

4. Beneficjent  oświadcza  w  imieniu  swoim  i  Partnerów12,  że  zapoznał  się  z  treścią Wytycznych  
w zakresie monitorowania i Wytycznych w zakresie kwalifikowalności oraz wytycznych, o których 
mowa  w  ust.  1  pkt  7,  oraz  zobowiązuje  się  do  ich  stosowania  podczas  realizacji  Projektu,  
z uwzględnieniem ust. 6.  

5. Beneficjent oświadcza w imieniu swoim i Partnerów13, że postępowania wszczęte w celu zawarcia 
umów  w  ramach  Projektu  oraz  wydatki  poniesione  przed  podpisaniem  niniejszej  umowy                           
a  dotyczące  realizacji  Projektu  zostały  dokonane  zgodnie  z  treścią  Wytycznych  w  zakresie 
kwalifikowalności. 

6. Instytucja Pośrednicząca zobowiązuje się powiadomić Beneficjenta, na adres e‐mail wskazany we 
Wniosku  lub  za pomocą modułu KORESPONDENCJA w  systemie  SL2014, o wszelkich  zmianach 
wytycznych, o których mowa w ust. 4, a Beneficjent zobowiązuje się do stosowania zmienionych 
wytycznych. 

7. Beneficjent  zobowiązuje  się  do  współpracy  z  beneficjentami  projektów  realizowanych  w  celu 
tematycznym 9 w  regionalnych programach operacyjnych w  celu  zapewnienia  kompleksowego 
wsparcia osobom kończącym udział w tych projektach, o ile kwalifikują się do Projektu.14 

 

Dokumentacja Projektu 

§ 17. 

1. W  przypadku  zlecania  zadań  lub  ich  części  w  ramach  Projektu  wykonawcy  Beneficjent 
zobowiązuje  się  zapewnić  wszelkie  dokumenty  umożliwiające  weryfikację  kwalifikowalności 
wydatków.  

2. Beneficjent zobowiąże uczestników Projektu, na etapie ich rekrutacji do Projektu, do przekazania 
informacji  dotyczących  ich  sytuacji  po  zakończeniu  udziału  w  Projekcie  (do  4  tygodni  od 
zakończenia  udziału)  zgodnie  z  zakresem  danych  określonych  w  Wytycznych  w  zakresie 
monitorowania (tzw. wspólne wskaźniki rezultatu bezpośredniego). 

3. Beneficjent zobowiąże uczestników Projektu na etapie  ich rekrutacji do Projektu, do dostarczenia 
dokumentów  potwierdzających  osiągnięcie  efektywności  zatrudnieniowej  lub  społeczno‐
zatrudnieniowej po zakończeniu udziału w Projekcie (do 3 miesięcy od zakończenia udziału).15 

4. Beneficjent  zobowiązuje  się  do  przechowywania  dokumentacji  związanej  z  realizacją  Projektu  
przez  okres  dwóch  lat  od  dnia  31  grudnia  roku,  w  którym  złożono  do  Komisji  Europejskiej 
zestawienie wydatków, w  którym  ujęto  ostateczne wydatki  dotyczące  zakończonego  Projektu.  
Instytucja  Pośrednicząca  informuje  Beneficjenta  o  dacie  rozpoczęcia  okresu,  o  którym  mowa 
w zdaniu pierwszym. Okres, o którym mowa w zdaniu pierwszym, zostaje przerwany w przypadku 

                                                            
11
 W  przypadku  realizacji  przez  jednostkę  organizacyjną  Beneficjenta  należy    wpisać  nazwę  jednostki,  adres,  numer  Regon  lub/i  NIP  

(w  zależności  od  statusu  prawnego  jednostki  realizującej).  Jeżeli  Projekt  będzie  realizowany  wyłącznie  przez  podmiot  wskazany  jako 
Beneficjent, ust. 3 należy wykreślić. Realizatorem nie może być jednostka posiadająca osobowość prawną.  

W sytuacji, kiedy  jako Beneficjenta projektu wskazano  jedną  jednostkę (np. powiat), natomiast projekt faktycznie  jest realizowany   przez 
wiele jednostek (np. placówki oświatowe) do umowy o dofinansowanie należy załączyć wykaz wszystkich jednostek realizujących Projekt. 
12 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. 
13 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. 
14
 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w Osi Priorytetowej I w ramach Programu. W innym przypadku należy wykreślić. 

15
  Dotyczy  wyłącznie  projektów  zatwierdzonych  do  realizacji  w  ramach  konkursów,  w  których  zostały  wprowadzone  kryteria  wyboru 

dotyczące efektywności zatrudnieniowej lub społeczno‐zatrudnieniowej.  
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wszczęcia  postępowania  administracyjnego  lub  sądowego  dotyczącego  wydatków  rozliczonych  
w Projekcie albo na należycie uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej, o czym Beneficjent  jest 
informowany  pisemnie.  Dokumenty  dotyczące  pomocy  publicznej  udzielanej  przedsiębiorcom 
Beneficjent zobowiązuje się przechowywać przez 10 lat, licząc od dnia jej przyznania, o ile Projekt 
dotyczy pomocy publicznej. 

5. Beneficjent  przechowuje  dokumentację  związaną  z  realizacją  Projektu w  sposób  zapewniający 
dostępność,  poufność  i  bezpieczeństwo,  oraz  jest  zobowiązany  do  poinformowania  Instytucji 
Pośredniczącej o miejscu jej archiwizacji w terminie 5 dni roboczych od dnia podpisania umowy, o 
ile dokumentacja jest przechowywana poza jego siedzibą. 

6. W  przypadku  zmiany  miejsca  archiwizacji  dokumentów  oraz  w  przypadku  zawieszenia  lub 
zaprzestania  przez  Beneficjenta  działalności  w  okresie,  o  którym mowa  w  ust.  4,  Beneficjent 
zobowiązuje  się  niezwłocznie,  na  piśmie  poinformować  Instytucję  Pośredniczącą  o  miejscu 
archiwizacji dokumentów związanych z realizowanym Projektem.  

7. Postanowienia  ust.  1‐6  stosuje  się  odpowiednio  do  Partnerów,  z  zastrzeżeniem,  że  obowiązek 
informowania o miejscu przechowywania całej dokumentacji Projektu, w tym gromadzonej przez 
Partnerów dotyczy wyłącznie Beneficjenta.16 

 

 

Ochrona danych osobowych 

§ 21. 

1. Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w związku 
z realizacją Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014‐2020 z dnia ……………………..  , 
nr …………  z  późn.  zm.,  zawartego  pomiędzy  Powierzającym  a  Instytucją  Pośredniczącą  oraz w 
związku  
z  art.  28  RODO,  Instytucja  Pośrednicząca  powierza  Beneficjentowi  przetwarzanie  danych 
osobowych, w imieniu i na rzecz Powierzającego, na warunkach i celach opisanych w niniejszym 
paragrafie w ramach zbiorów: 

1) Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój; 

2) Centralny system teleinformatyczny wspierający realizację programów operacyjnych 
– w zakresie niezbędnym do realizacji zadań związanych z obszarem zbioru Program 
Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój; 

3) Zbiór danych osobowych z ZUS17. 

2. Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne na podstawie 

1) w odniesieniu do zbioru Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój: 

a) rozporządzenia nr 1303/2013; 

b) rozporządzenia nr 1304/2013; 

c) ustawy  z  dnia  11  lipca  2014  r.  o  zasadach  realizacji  programów  w  zakresie  polityki 
spójności  finansowanych w perspektywie  finansowej 2014–2020  (Dz. U.  z 2017  r. poz. 
1460, z późn. zm.); 

2) w  odniesieniu  do  zbioru  Centralny  system  teleinformatyczny  wspierający  realizację 
programów operacyjnych:  

                                                            
16
 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. 

17
 Wszystkie zapisy zawarte w umowie o dofinansowanie projektu, które odnoszą się do powierzenia przetwarzania danych osobowych ze 

zbioru Zbiór danych osobowych z ZUS obowiązują wyłącznie dla umów zawieranych przez Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej 
oraz wojewódzkie urzędy pracy.   
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a) rozporządzenia nr 1303/2013; 

b) rozporządzenia nr 1304/2013; 

c) ustawy  z  dnia  11  lipca  2014  r.  o  zasadach  realizacji  programów  w  zakresie  polityki 
spójności  finansowanych w perspektywie  finansowej 2014–2020  (Dz. U.  z 2017  r. poz. 
1460, z późn. zm.); 

d) rozporządzenia  wykonawczego  Komisji  (UE)  nr  1011/2014  z  dnia  
22  września  2014  r.  ustanawiającego  szczegółowe  przepisy  wykonawcze  do 
rozporządzenia  Parlamentu  Europejskiego  i  Rady  (UE)  nr  1303/2013 w  odniesieniu  do 
wzorów  służących  do  przekazywania  Komisji  określonych  informacji  oraz  szczegółowe 
przepisy  dotyczące  wymiany  informacji  między  beneficjentami  a  instytucjami 
zarządzającymi,  certyfikującymi,  audytowymi  i  pośredniczącymi  (Dz.  Urz.  UE  L  286  
z 30.09.2014, str.1); 

3) w odniesieniu do zbioru Zbiór danych osobowych z ZUS: 

a) rozporządzenia nr 1303/2013; 

b) rozporządzenia nr 1304/2013; 

c) ustawy  z  dnia  11  lipca  2014  r.  o  zasadach  realizacji  programów  w  zakresie  polityki 
spójności  finansowanych w  perspektywie  finansowej  2014‐2020  (Dz. U.  z  2017  r.  poz. 
1460, z późn. zm.); 

d) ustawy z dnia 13 października 1998 r. o systemie ubezpieczeń społecznych (Dz. U. z  2017 
r. poz. 1778, z późn. zm.). 

3. Przetwarzanie danych osobowych w zbiorach, o których mowa w ust. 1  jest zgodne z prawem  i 
spełnia warunki, o których mowa art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO. 

4. Beneficjent  zobowiązuje  się,  przy  przetwarzaniu  powierzonych  danych  osobowych,  do  ich 
zabezpieczenia  poprzez  stosowanie  odpowiednich  środków  technicznych  i  organizacyjnych 
zapewniających  adekwatny  stopień  bezpieczeństwa  odpowiadający  ryzyku  związanemu  z 
przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 RODO. 

5. Beneficjent zapewnia wystarczające gwarancje wdrożenia odpowiednich środków technicznych i 
organizacyjnych, by przetwarzanie spełniało wymogi RODO  i chroniło prawa osób, których dane 
dotyczą. 

6. Beneficjent ponosi odpowiedzialność,  tak wobec osób  trzecich,  jak  i wobec Powierzającego,  za 
szkody powstałe w związku z nieprzestrzeganiem ustawy o ochronie danych osobowych, RODO, 
przepisów prawa powszechnie obowiązującego dotyczącego ochrony danych osobowych oraz za 
przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z umową. 

7. Powierzone  dane  osobowe  mogą  być  przetwarzane  przez  Beneficjenta  wyłącznie  w  celu 
aplikowania  o  środki  europejskie  i  realizacji  Projektu,  w  szczególności  potwierdzania 
kwalifikowalności wydatków, udzielania wsparcia uczestnikom Projektu, ewaluacji, monitoringu, 
kontroli,  audytu,  sprawozdawczości  oraz  działań  informacyjno‐promocyjnych,  w  ramach 
Programu w zakresie określonym w załączniku nr 5 do umowy. 

8. Przy  przetwarzaniu  danych  osobowych  Beneficjent  zobowiązuje  się  do  przestrzegania  zasad 
wskazanych  w  niniejszym  paragrafie,  w  ustawie  o  ochronie  danych  osobowych,  RODO  oraz 
innych przepisach prawa powszechnie obowiązującego dotyczącego ochrony danych osobowych. 

9. Beneficjent nie decyduje o celach i środkach przetwarzania powierzonych danych osobowych. 
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10. Beneficjent,  w  przypadku  przetwarzania  powierzonych  danych  osobowych  w systemie 
informatycznym,  zobowiązuje  się  do  przetwarzania  ich  w  Systemie  Obsługi  Wniosków 
Aplikacyjnych i SL2014. 

11. Instytucja  Pośrednicząca  w  imieniu  Powierzającego  umocowuje  Beneficjenta  do  powierzania 
przetwarzania  danych  osobowych  podmiotom  wykonującym  zadania  związane  z  udzieleniem 
wsparcia  i  realizacją  Projektu,  w  tym  w szczególności  realizującym  badania  ewaluacyjne,  jak 
również  podmiotom  realizującym  zadania  związane  z  audytem,  kontrolą,  monitoringiem  
i  sprawozdawczością  oraz  działaniami  informacyjno‐promocyjnymi  prowadzonymi  w  ramach 
Programu,  pod warunkiem  niewyrażenia  sprzeciwu  przez  Instytucję  Pośredniczącą w terminie  
7  dni  roboczych  od  dnia wpłynięcia  informacji  o  zamiarze  powierzania  przetwarzania  danych 
osobowych  do  Instytucji  Pośredniczącej  i  pod  warunkiem,  że  Beneficjent  zawrze  
z każdym podmiotem, któremu powierza przetwarzanie danych osobowych umowę powierzenia 
przetwarzania danych osobowych w kształcie zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu. 

12. Instytucja  Pośrednicząca  w  imieniu  Powierzającego  zobowiązuje  Beneficjenta,  by  podmioty 
świadczące usługi na jego rzecz zagwarantowały wdrożenie odpowiednich środków technicznych 
i organizacyjnych zapewniających adekwatny  stopień bezpieczeństwa, który odpowiadał będzie 
ryzyku  związanemu  z  przetwarzaniem  danych  osobowych  tak,  aby  przetwarzanie  spełniało 
wymogi RODO i chroniło prawa osób, których dane dotyczą. 

13. Instytucja  Pośrednicząca w  imieniu  Powierzającego  zobowiązuje Beneficjenta, do wskazania w 
umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych, o  której mowa w ust. 11,  że podmiot 
świadczący usługi na  jego rzecz   ponosi odpowiedzialność, tak wobec osób trzecich,  jak  i wobec 
administratora, za szkody powstałe w związku z nieprzestrzeganiem ustawy o ochronie danych 
osobowych, RODO, przepisów prawa powszechnie obowiązującego dotyczącego ochrony danych 
osobowych oraz za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie 
z umową powierzenia przetwarzania danych osobowych. 

14. Instytucja  Pośrednicząca  w  imieniu  Powierzającego  zobowiązuje  Beneficjenta,  by  podmioty 
świadczące usługi na  jego  rzecz, którym powierzył przetwarzanie danych osobowych w drodze 
umowy  powierzenia  przetwarzania  danych  osobowych,  o  której mowa  w  ust.  11  prowadziły 
rejestr wszystkich kategorii czynności przetwarzania, o którym mowa w art. 30 ust. 2 RODO. 

15. Zakres  danych  osobowych  powierzanych  przez  Beneficjentów  podmiotom,  o  których  mowa 
w ust. 11,  powinien  być  adekwatny  do  celu  powierzenia  oraz  każdorazowo  indywidualnie 
dostosowany przez Beneficjenta, przy czym zakres nie może być szerszy niż zakres określony w 
załączniku nr 5. 

16. Beneficjent przekaże  Instytucji Pośredniczącej wykaz podmiotów, o których mowa w ust. 11, za 
każdym razem, gdy takie powierzenie przetwarzania danych osobowych nastąpi, a także na każde 
jej  żądanie.  Wykaz  podmiotów  będzie  zawierał,  co  najmniej,  nazwę  podmiotu  oraz  dane 
kontaktowe podmiotu. 

17. Beneficjent prowadzi  rejestr wszystkich  kategorii  czynności przetwarzania, o  którym mowa w 
art. 30 ust. 2 RODO. 

18. Beneficjent przed rozpoczęciem przetwarzania danych osobowych przygotowuje dokumentację 
opisującą  sposób  przetwarzania  danych  osobowych  oraz  środki  techniczne  i organizacyjne 
zapewniające ochronę i bezpieczeństwo przetwarzanych danych osobowych,  które uwzględniają 
warunki przetwarzania w szczególności te, o których mowa w art. 32 RODO. 

19. Do przetwarzania danych osobowych mogą być dopuszczone  jedynie osoby upoważnione przez 
Beneficjenta oraz przez podmioty, o których mowa w ust. 11, posiadające imienne upoważnienie 
do przetwarzania danych osobowych. 
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20. Instytucja  Pośrednicząca  w  imieniu  Powierzającego  zobowiązuje  Beneficjenta,  by  osoby 
upoważnione  przez  niego  do  przetwarzania  danych  osobowych  zobowiązane  zostały  do 
zachowania  w  tajemnicy  danych  osobowych  oraz  informacji  o  stosowanych  sposobach  ich 
zabezpieczenia,  także  po  ustaniu  stosunku  prawnego  łączącego  osobę  upoważnioną  do 
przetwarzania danych osobowych z Beneficjentem. 

21. Instytucja  Pośrednicząca,  w  imieniu  Powierzającego,  umocowuje  Beneficjenta  do  wydawania  
i  odwoływania  osobom,  o  których mowa w  ust.  19,  imiennych  upoważnień  do  przetwarzania 
danych osobowych w zbiorach, o których mowa w ust. 1 pkt 1  i 3. Upoważnienia przechowuje 
Beneficjent w  swojej  siedzibie; wzór  upoważnienia  do  przetwarzania  danych  osobowych  oraz 
wzór  odwołania  upoważnienia  do  przetwarzania  danych  osobowych  zostały  określone 
odpowiednio w  załączniku nr 8  i 9 do umowy.  Instytucja Pośrednicząca dopuszcza  stosowanie 
przez Beneficjenta  innych wzorów niż określone odpowiednio w załączniku nr 8  i 9 do umowy. 
Upoważnienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o którym mowa w ust. 1 pkt 2, 
wydaje wyłącznie Powierzający.  

22. Imienne upoważnienia, o których mowa w ust. 21, są ważne do dnia odwołania, nie dłużej jednak 
niż  do  dnia,  o  którym mowa w  §  17  ust.  4. Upoważnienie wygasa  z  chwilą  ustania  stosunku 
prawnego  łączącego  Beneficjenta  z  osobą  wskazaną  w  ust.  19.  Beneficjent  winien  posiadać 
przynajmniej  jedną osobę  legitymującą się  imiennym upoważnieniem do przetwarzania danych 
osobowych odpowiedzialną za nadzór nad zarchiwizowaną dokumentacją do dnia zakończenia jej 
archiwizowania. 

23. Instytucja  Pośrednicząca,  w  imieniu  Powierzającego,  umocowuje  Beneficjenta  do  dalszego 
umocowywania  podmiotów,  o  których  mowa  w  ust.  11,  do  wydawania  oraz  odwoływania 
osobom,  o  których  mowa  w  ust.  19,  upoważnień  do  przetwarzania  danych  osobowych  w 
zbiorach,  o  których  mowa  w  ust.  1  pkt  1  i  3.  W  takim  wypadku  stosuje  się  odpowiednie 
postanowienia dotyczące Beneficjentów w tym zakresie. Upoważnienia do przetwarzania danych 
osobowych w zbiorze, o którym mowa w ust. 1 pkt 2, wydaje wyłącznie Powierzający. 

24. Instytucja  Pośrednicząca,  w  imieniu  Powierzającego,  umocowuje  Beneficjenta  do  określenia 
wzoru upoważnienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzoru odwołania upoważnienia 
do przetwarzania danych osobowych przez podmioty, o których mowa w ust. 11. 

25. Instytucja  Pośrednicząca w  imieniu  Powierzającego  zobowiązuje Beneficjenta do  zobowiązania 
podmiotów,  o  których  mowa  w  ust.  11,    by  osoby  upoważnione  przez  te  podmioty  do 
przetwarzania  danych  osobowych  zobowiązane  zostały  do  zachowania  w  tajemnicy  danych 
osobowych  oraz  informacji  o  stosowanych  sposobach  ich  zabezpieczenia,  także  po  ustaniu 
stosunku prawnego łączącego osobę upoważnioną do przetwarzania danych osobowych z danym 
podmiotem. 

26. Instytucja Pośrednicząca, w  imieniu Powierzającego, zobowiązuje Beneficjenta do wykonywania 
wobec osób, których dane dotyczą, obowiązków  informacyjnych wynikających z art. 13  i art. 14 
RODO.  

27. W celu zrealizowania, wobec uczestnika Projektu, obowiązku informacyjnego, o którym mowa w 
art.  13  i  art.  14  RODO,  Beneficjent  jest  zobowiązany  odebrać  od  uczestnika  Projektu 
oświadczenie,  którego  wzór  stanowi  załącznik  nr  7  do  umowy.  Oświadczenia  przechowuje 
Beneficjent  w  swojej  siedzibie  lub  w  innym miejscu,  w  którym  są  zlokalizowane  dokumenty 
związane z Projektem. Zmiana wzoru oświadczenia nie wymaga aneksowania umowy. 

28. Instytucja  Pośrednicząca,  w  imieniu  Powierzającego,  umocowuje  Beneficjenta  do  takiego 
formułowania umów zawieranych przez Beneficjenta z podmiotami, o których mowa w ust. 11, 
by  podmioty  te  były  zobowiązane  do  wykonywania  wobec  osób,  których  dane  dotyczą, 
obowiązków informacyjnych wynikających z art. 13 i art. 14 RODO. 
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29. Beneficjent  jest zobowiązany do podjęcia wszelkich kroków służących zachowaniu   w tajemnicy 
danych  osobowych  przetwarzanych  przez  mające  do  nich  dostęp  osoby  upoważnione  do 
przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich zabezpieczenia. 

30. Beneficjent niezwłocznie informuje Instytucję Pośredniczącą o: 

1) wszelkich  przypadkach  naruszenia  tajemnicy  danych  osobowych  lub  o  ich  niewłaściwym 
użyciu  oraz  naruszeniu  obowiązków  dotyczących  ochrony  powierzonych  do  przetwarzania 
danych osobowych, z zastrzeżeniem ust. 32; 

2) wszelkich  czynnościach  z  własnym  udziałem  w  sprawach  dotyczących  ochrony  danych 
osobowych  prowadzonych  w  szczególności  przed  Prezesem  Urzędu  Ochrony  Danych 
Osobowych,  Europejskim  Inspektorem  Ochrony  Danych  Osobowych,  urzędami 
państwowymi, policją lub przed sądem; 

3) wynikach  kontroli  prowadzonych  przez  podmioty  uprawnione  w  zakresie  przetwarzania 
danych  osobowych  wraz  z  informacją  na  temat  zastosowania  się  do  wydanych  zaleceń,  
o których mowa w ust. 41. 

31. Beneficjent zobowiązuje się do udzielenia Instytucji Pośredniczącej lub Powierzającemu, na każde 
ich żądanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o których mowa w niniejszym 
paragrafie,  a  w  szczególności  niezwłocznego  przekazywania  informacji  o  każdym  przypadku 
naruszenia przez niego  i osoby przez niego upoważnione do przetwarzania danych osobowych 
obowiązków dotyczących ochrony danych osobowych. 

32. Beneficjent,  bez  zbędnej  zwłoki,  nie  później  jednak  niż  w  ciągu  24  godzin  po  stwierdzeniu 
naruszenia,  zgłosi  Instytucji  Pośredniczącej  każde  naruszenie  ochrony  danych  osobowych. 
Zgłoszenie powinno oprócz elementów określonych w art. 33 ust. 3 RODO zawierać  informacje 
umożliwiające Powierzającemu określenie czy naruszenie skutkuje wysokim ryzykiem naruszenia 
praw  lub wolności osób fizycznych. Jeżeli  informacji, o których mowa w art. 33 ust. 3 RODO nie 
da  się  udzielić  w  tym  samym  czasie,  Beneficjent może  je  udzielać  sukcesywnie  bez  zbędnej 
zwłoki. 

33. W  przypadku  wystąpienia  naruszenia  ochrony  danych  osobowych,  mogącego  powodować  w 
ocenie Powierzającego wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolności osób fizycznych, Beneficjent 
na wniosek  Instytucji Pośredniczącej  zgodnie  z  zaleceniami Powierzającego bez  zbędnej  zwłoki 
zawiadomi  osoby,  których  naruszenie  ochrony  danych  osobowych  dotyczy,  o  ile  Instytucja 
Pośrednicząca o to wystąpi. 

34. Beneficjent  pomaga  Instytucji  Pośredniczącej  i  Powierzającemu  wywiązać  się  z  obowiązków 
określonych w art. 32 ‐ 36 RODO. 

35. Beneficjent  pomaga  Instytucji  Pośredniczącej  i  Powierzającemu  wywiązać  się  z  obowiązku 
odpowiadania  na  żądania  osoby,  której  dane  dotyczą,  w  zakresie  wykonywania  jej  praw 
określonych w rozdziale III RODO. 

36. Beneficjent  umożliwi  Instytucji  Pośredniczącej,  Powierzającemu  lub  podmiotom  przez  nich 
upoważnionym, w miejscach, w których są przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie 
kontroli  lub  audytu  zgodności  przetwarzania  powierzonych  danych  osobowych  z  ustawą 
o ochronie  danych  osobowych,  RODO,  przepisami  prawa  powszechnie  obowiązującego 
dotyczącymi  ochrony  danych  osobowych  oraz  z  umową.  Zawiadomienie  o  zamiarze 
przeprowadzenia kontroli  lub audytu powinno być przekazane podmiotowi kontrolowanemu co 
najmniej 5 dni roboczych  przed rozpoczęciem kontroli. 

37. W  przypadku  powzięcia  przez  Instytucję  Pośredniczącą  lub  Powierzającego  wiadomości  
o rażącym naruszeniu przez Beneficjenta obowiązków wynikających z ustawy o ochronie danych 
osobowych, RODO, przepisów prawa powszechnie obowiązującego dotyczącego ochrony danych 
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osobowych  lub  z  umowy,  Beneficjent  umożliwi  Instytucji  Pośredniczącej,  Powierzającemu  lub 
podmiotom przez nie upoważnionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli  lub audytu, w celu 
określonym w ust. 36. 

38. Kontrolerzy Instytucji Pośredniczącej, Powierzającego, lub podmiotów przez nich upoważnionych, 
mają w szczególności prawo: 

1) wstępu,  w  godzinach  pracy  Beneficjenta,  za  okazaniem  imiennego  upoważnienia,  
do pomieszczenia, w którym jest zlokalizowany zbiór powierzonych do przetwarzania danych 
osobowych,  oraz  pomieszczenia,  w  którym  są  przetwarzane  powierzone  dane  osobowe  
i  przeprowadzenia  niezbędnych  badań  lub  innych  czynności  kontrolnych  w  celu  oceny 
zgodności przetwarzania danych osobowych z ustawą o ochronie danych osobowych, RODO,  
przepisami  prawa  powszechnie  obowiązującego  dotyczącego  ochrony  danych  osobowych 
oraz umową; 

2) żądać złożenia pisemnych lub ustnych wyjaśnień przez osoby upoważnione do przetwarzania 
danych osobowych, przedstawiciela Beneficjenta oraz pracowników w zakresie niezbędnym 
do ustalenia stanu faktycznego; 

3) wglądu  do  wszelkich  dokumentów  i  wszelkich  danych  mających  bezpośredni  związek 
z przedmiotem kontroli lub audytu oraz sporządzania ich kopii; 

4) przeprowadzania  oględzin  urządzeń,  nośników  oraz  systemu  informatycznego  służącego  
do przetwarzania danych osobowych. 

39. Uprawnienia  kontrolerów  Instytucji  Pośredniczącej,  Powierzającego  lub  podmiotu  przez  nich 
upoważnionego, o których mowa w ust. 36, nie wyłączają uprawnień wynikających z wytycznych 
w zakresie kontroli wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach 
realizacji  programów w  zakresie  polityki  spójności  finansowanych w  perspektywie  finansowej 
2014–2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460, z późn. zm.). 

40. Beneficjent może zostać poddany kontroli  lub audytowi zgodności przetwarzania powierzonych 
do przetwarzania danych osobowych z ustawą o ochronie danych osobowych, RODO, przepisami 
prawa  powszechnie  obowiązującego  dotyczącymi  ochrony  danych  osobowych w miejscach, w 
których są one przetwarzane przez  instytucje uprawnione do kontroli  lub audytu na podstawie 
odrębnych przepisów. 

41. Beneficjent  zobowiązuje  się  zastosować  zalecenia  dotyczące  poprawy  jakości  zabezpieczenia 
danych osobowych oraz  sposobu  ich przetwarzania  sporządzone w wyniku kontroli  lub audytu 
przeprowadzonych przez Instytucję Pośredniczącą, Powierzającego lub przez podmioty przez nie 
upoważnione  albo  przez  inne  instytucje  upoważnione  do  kontroli  na  podstawie  odrębnych 
przepisów. 

42. Instytucja Pośrednicząca w  imieniu Powierzającego  zobowiązuje Beneficjenta, do  zastosowania 
odpowiednio  ustępów  36‐41  w  stosunku  do  podmiotów  świadczących  usługi  na  jego  rzecz, 
którym powierzył przetwarzanie danych osobowych w drodze umowy powierzenia przetwarzania 
danych osobowych, o której mowa w ust. 11. 

43. Beneficjent  nie  zbiera  danych  osobowych  od  uczestnika  projektu,  które występują w  zbiorze 
Zbiór  danych  osobowych  z  ZUS.  Dane  ze  zbioru mogą  zostać  przekazane  Beneficjentowi,  po 
zweryfikowaniu  w  krajowym  rejestrze  ZUS  osób  objętych  wsparciem  w  projekcie,  w  celu 
potwierdzenia kwalifikowalności udziału uczestników w Projekcie.  



 

11 

 

44. Przepisy ust. 1‐43 stosuje się odpowiednio do przetwarzania danych osobowych przez Partnerów 
projektu,  pod  warunkiem  zawarcia  umowy  powierzenia  przetwarzania  danych  osobowych,  w 
kształcie zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu.18 

 

§ 27. 

1. W  przypadku  rozwiązania  umowy  na  podstawie  §  25  ust.  1,  Beneficjent  jest  zobowiązany  do 
zwrotu  całości  otrzymanego  dofinansowania wraz  z  odsetkami w wysokości  określonej  jak  dla 
zaległości podatkowych liczonymi od dnia przekazania środków dofinansowania.   

2. W  przypadku  rozwiązania  umowy  w  trybie  §  25  ust.  2  i  §  26  Beneficjent  ma  prawo  do 
wykorzystania  wyłącznie  tej  części  otrzymanych  transz  dofinansowania,  które  odpowiadają 
prawidłowo zrealizowanej części Projektu, z zastrzeżeniem ust. 3‐5.  

3. Za  prawidłowo  zrealizowaną  część  Projektu  należy  uznać  część  Projektu  rozliczoną  zgodnie  
z  regułą  proporcjonalności,  o  której  mowa  w  Wytycznych  w  zakresie  kwalifikowalności. 
Beneficjent  jest  zobowiązany  przedstawić  rozliczenie  otrzymanych  transz  dofinansowania,  w 
formie wniosku o płatność w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia rozwiązania umowy.19  

4. W przypadku  rozwiązania umowy w  trybie § 25 ust. 2 Beneficjent  jest  zobowiązany do  zwrotu 
niewykorzystanej  części  otrzymanych  transz  dofinansowania  wraz  z  odsetkami  w  wysokości 
określonej jak dla zaległości podatkowych liczonymi od dnia przekazania środków dofinansowania 
w  terminie 30 dni kalendarzowych od dnia rozwiązania umowy na rachunek bankowy wskazany 
przez Instytucję Pośredniczącą.  

4a.  W  przypadku  rozwiązania  umowy  w  trybie  §  26  Beneficjent  jest  zobowiązany  do  zwrotu 
niewykorzystanej  części  otrzymanych  transz  dofinansowania  bez  odsetek  w  terminie  30  dni 
kalendarzowych  od  dnia  rozwiązania  umowy  na  rachunek  bankowy wskazany  przez  Instytucję 
Pośredniczącą.  

5. W przypadku niedokonania zwrotu  środków zgodnie z ust. 1, 4  lub 4a, stosuje się odpowiednio  
§ 13 umowy. 

6. W przypadku rozwiązania umowy na podstawie § 25 ust. 1, Beneficjent zobowiązuje się usunąć w 
sposób trwały i nieodwracalny wszelkie dane osobowe pozyskane w związku z realizacją Projektu 
lub zwrócić je administratorowi w rozumieniu RODO. 

 

                                                            
18
 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. 

19
 Przepis nie dotyczy przypadku, gdy Beneficjent nie poniósł wydatków kwalifikowalnych. W takiej sytuacji Beneficjent dokonuje zwrotu 

całości otrzymanych środków dofinansowania wraz z odsetkami w wysokości jak dla zaległości podatkowych liczonymi od dnia przekazania 
środków, bez konieczności przedstawienia ich rozliczenia we wniosku o płatność.  



 

12 

 

Załącznik nr 5 do umowy: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania 

 

Zbiór „Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój” 

1) Zakres danych osobowych wnioskodawców, beneficjentów, partnerów 

Lp.  Nazwa 

1  Nazwa wnioskodawcy (beneficjenta) 

2  Forma prawna 

3  Forma własności 

4  NIP 

5  REGON 

6  Adres siedziby:  
Ulica 
Nr budynku 
Nr lokalu 
Kod pocztowy 
Miejscowość 
Kraj 
Województwo 
Powiat 
Gmina 
Telefon 
Fax 
Adres e‐mail 
Adres strony www 

7  Osoba/y  uprawniona/e  do  podejmowania  decyzji  wiążących  w  imieniu 
wnioskodawcy 

8  Osoba do kontaktów roboczych: 
Imię 
Nazwisko 
Numer telefonu 
Adres e‐mail 
Numer faksu 
Adres: 
Ulica 
Nr budynku 
Nr lokalu 
Kod pocztowy 
Miejscowość 

9  Partnerzy 

10  Nazwa organizacji/instytucji 

11  Forma prawna 

12  Forma własności 

13  NIP 

14  REGON 

15  Adres siedziby: 
Ulica 
Nr budynku 
Nr lokalu 
Kod pocztowy 
Miejscowość 
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Kraj 
Województwo 
Powiat 
Gmina 
Telefon 
Fax 
Adres e‐mail 
Adres strony www 

16  Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wiążących w imieniu partnera 

17  Symbol partnera 

 

2) Osoby  fizyczne  i  osoby  prowadzące  działalność  gospodarczą,  których  dane  będą  przetwarzane w 

związku z badaniem kwalifikowalności wydatków w Projekcie 

 

1  Kwalifikowalność  środków  w  Projekcie  zgodnie  z  Wytycznymi  w  zakresie 
kwalifikowalności  wydatków  w  ramach  Europejskiego  Funduszu  Rozwoju 
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na 
lata 2014‐2020 

 

3) Dane  uczestników  instytucjonalnych  (w  tym  osób  fizycznych  prowadzących  jednoosobową 

działalność gospodarczą). 

Szczegółowy  zakres  danych  odwzorowany  jest  w  Wytycznych  w  zakresie  warunków 

gromadzenia  i  przekazywania  danych  w  postaci  elektronicznej  na  lata  2014‐2020. 

Dodatkowo:  

1  Przynależność  do  grupy  docelowej  zgodnie  ze  Szczegółowym  Opisem  Osi 
Priorytetowych  Programu  Operacyjnego  Wiedza  Edukacja  Rozwój  2014‐
2020/zatwierdzonym do realizacji Rocznym Planem Działania/zatwierdzonym do 
realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu 

 

4) Dane uczestników indywidualnych. 

Szczegółowy  zakres  danych  odwzorowany  jest  w  Wytycznych  w  zakresie  warunków 

gromadzenia  i  przekazywania  danych  w  postaci  elektronicznej  na  lata  2014‐2020. 

Dodatkowo:  

1  Przynależność  do  grupy  docelowej  zgodnie  ze  Szczegółowym  Opisem  Osi 
Priorytetowych  Programu  Operacyjnego  Wiedza  Edukacja  Rozwój  2014‐
2020/zatwierdzonym do realizacji Rocznym Planem Działania/zatwierdzonym do 
realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu 

 

5) Dane  pracowników  zaangażowanych  w  przygotowanie  i  realizację  projektów,  oraz  dane 

pracowników  instytucji  zaangażowanych we wdrażanie  krajowego  programu  operacyjnego 

na lata 2014‐2020, współfinansowanego z EFS, którzy zajmują się obsługą projektów. 

Lp.  Nazwa 

1  Imię  

2  Nazwisko 

3  Identyfikator użytkownika 
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4  Adres e‐mail 

5  Rodzaj użytkownika 

6  Miejsce pracy  

7  Telefon 

8  Nazwa wnioskodawcy/beneficjenta 

9  Kraj 

10  PESEL 

 

6) Dane dotyczące personelu projektu. 

Szczegółowy  zakres  danych  odwzorowany  jest  w  Wytycznych  w  zakresie  warunków 

gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014‐2020. 

Lp.  Nazwa 

1  Adres: 
Ulica 
Nr budynku 
Nr lokalu 
Kod pocztowy 
Miejscowość 

2  Nr rachunku bankowego 

3  Kwota wynagrodzenia 

 

7) Uczestnicy szkoleń, konkursów i konferencji (osoby biorące udział w szkoleniach, konkursach 

i  konferencjach  w  związku  z  realizacją  Programu  Operacyjnego Wiedza  Edukacja  Rozwój 

2014‐2020,  inne niż uczestnicy w  rozumieniu definicji uczestnika określonej w Wytycznych  

w  zakresie monitorowania postępu  rzeczowego  realizacji programów operacyjnych na  lata 

2014‐2020). 

Lp.  Nazwa 

1  Imię  

2  Nazwisko 

3  Nazwa instytucji/organizacji 

4  Adres e‐mail 

5  Telefon 

6  Specjalne potrzeby 

 

Zbiór „Centralny system teleinformatyczny wspierający realizację programów operacyjnych” 

1) Użytkownicy Centralnego system teleinformatycznego ze strony beneficjentów/partnerów 

projektów (osoby uprawnione do podejmowania decyzji wiążących w imieniu 

beneficjenta/partnera) 

Lp.  Nazwa 

1  Imię 

2  Nazwisko 

3  Telefon 
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4  Adres e‐mail 

5  Kraj 

6  PESEL 

 

2) Zakres danych osobowych wnioskodawców, beneficjentów, partnerów. 

Szczegółowy  zakres  danych  odwzorowany  jest  w  Wytycznych  w  zakresie  warunków  

gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014‐2020.   

3) Dane uczestników instytucjonalnych (w tym osób fizycznych prowadzących jednoosobową 

działalność gospodarczą). 

Szczegółowy  zakres  danych  odwzorowany  jest  w  Wytycznych  w  zakresie  warunków 

gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014‐2020.   

4) Dane uczestników indywidualnych. 

Szczegółowy  zakres  danych  odwzorowany  jest  w  Wytycznych  w  zakresie  warunków 

gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014‐2020. 

5) Dane dotyczące personelu projektu. 

Szczegółowy  zakres  danych  odwzorowany  jest  w  Wytycznych  w  zakresie  warunków 

gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014‐2020. 

Lp.  Nazwa 

1  Adres: 
Ulica 
Nr budynku 
Nr lokalu 
Kod pocztowy 
Miejscowość 

2  Nr rachunku bankowego 

3  Kwota wynagrodzenia 

 

 

6) Osoby  fizyczne  i  osoby  prowadzące  działalność  gospodarczą,  których  dane  będą 

przetwarzane w związku z badaniem kwalifikowalności środków w projekcie 

 

Lp.  Nazwa 

1  Nazwa wykonawcy 

2  Imię 

3  Nazwisko 

2  Kraj 

3  NIP 

4  PESEL 

5  Adres: 
Ulica 
Nr budynku 
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Nr lokalu 
Kod pocztowy 
Miejscowość 

6  Nr rachunku bankowego 

7  Kwota wynagrodzenia 

 
 
Zbiór „Zbiór danych osobowych z ZUS”20 
 

1) Osoby fizyczne i osoby prowadzące działalność gospodarczą 
 

Lp.  Nazwa 

1  Imiona 

2  Nazwisko 

3  PESEL 

4  Nr projektu 

5  Data rozpoczęcia udziału w projekcie 

6  Data zakończeniu udziału w projekcie 

7  Kod tytułu ubezpieczenia 

8  Wysokość składki z tytułu ubezpieczenia zdrowotnego 

9  Wysokość składki z tytułu ubezpieczenia wypadkowego 

                                                            
20 Przetwarzanie danych osobowych w zbiorze Zbiór danych osobowych z ZUS dotyczy sytuacji, w której umowa o dofinansowanie projektu 
została zawarta z Beneficjentem przez Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej lub Wojewódzki Urząd Pracy. 
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 Załącznik nr 7 do umowy: Wzór oświadczenia uczestnika Projektu 
 

         

 
 

OŚWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU  

(obowiązek informacyjny realizowany w związku z art. 13 i art. 14  Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679) 

 

W związku z przystąpieniem do projektu pn. ……………………………………………………………… przyjmuję do 
wiadomości, iż: 

1. Administratorem  moich  danych  osobowych  jest  minister  właściwy  do  spraw  rozwoju 
regionalnego  pełniący  funkcję  Instytucji  Zarządzającej  dla  Programu  Operacyjnego  Wiedza 
Edukacja Rozwój 2014‐2020, mający siedzibę przy ul. Wspólnej 2/4, 00‐926 Warszawa. 

2. Przetwarzanie moich  danych  osobowych  jest  zgodne  z  prawem  i  spełnia  warunki,  o  których 
mowa art. 6 ust. 1  lit. c oraz art. 9 ust. 2  lit. g Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego  i Rady 
(UE)  2016/679    –  dane  osobowe  są  niezbędne  dla  realizacji  Programu  Operacyjnego Wiedza 
Edukacja Rozwój 2014‐2020 (PO WER) na podstawie:  

1) w odniesieniu do zbioru „Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój”: 

a) rozporządzenia  Parlamentu  Europejskiego  i  Rady  (UE)  nr  1303/2013  z  dnia  
17 grudnia 2013 r. ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu 
Rozwoju  Regionalnego,  Europejskiego  Funduszu  Społecznego,  Funduszu  Spójności, 
Europejskiego  Funduszu  Rolnego  na  rzecz  Rozwoju  Obszarów  Wiejskich  oraz 
Europejskiego Funduszu Morskiego  i Rybackiego oraz ustanawiającego przepisy ogólne 
dotyczące  Europejskiego  Funduszu  Rozwoju  Regionalnego,  Europejskiego  Funduszu 
Społecznego, Funduszu Spójności i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz 
uchylającego  rozporządzenie Rady  (WE) nr 1083/2006  (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, 
str. 320, z późn. zm.), 

b) rozporządzenia  Parlamentu  Europejskiego  i  Rady  (UE)  nr  1304/2013  z  dnia  
17  grudnia  2013  r.  w  sprawie  Europejskiego  Funduszu  Społecznego  i  uchylającego 
rozporządzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470, z późn. 
zm.), 

c) ustawy  z  dnia  11  lipca  2014  r.  o  zasadach  realizacji  programów  w  zakresie  polityki 
spójności  finansowanych w perspektywie  finansowej 2014–2020  (Dz. U.  z 2017  r. poz. 
1460, z późn. zm.); 

2) w  odniesieniu  do  zbioru  „Centralny  system  teleinformatyczny  wspierający  realizację 
programów operacyjnych”:  

a) rozporządzenia  Parlamentu  Europejskiego  i  Rady  (UE)  nr  1303/2013  z  dnia  
17 grudnia 2013 r. ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu 
Rozwoju  Regionalnego,  Europejskiego  Funduszu  Społecznego,  Funduszu  Spójności, 
Europejskiego  Funduszu  Rolnego  na  rzecz  Rozwoju  Obszarów  Wiejskich  oraz 
Europejskiego Funduszu Morskiego  i Rybackiego oraz ustanawiającego przepisy ogólne 
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dotyczące  Europejskiego  Funduszu  Rozwoju  Regionalnego,  Europejskiego  Funduszu 
Społecznego, Funduszu Spójności i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz 
uchylającego rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006, 

b) rozporządzenia  Parlamentu  Europejskiego  i  Rady  (UE)  nr  1304/2013  z  dnia  
17  grudnia  2013  r.  w  sprawie  Europejskiego  Funduszu  Społecznego  i  uchylającego 
rozporządzenie Rady (WE) nr 1081/2006, 

c) ustawy  z  dnia  11  lipca  2014  r.  o  zasadach  realizacji  programów  w  zakresie  polityki 
spójności  finansowanych w perspektywie  finansowej 2014–2020  (Dz. U.  z 2017  r. poz. 
1460, z późn. zm.), 

d) rozporządzenia wykonawczego  Komisji  (UE)  nr  1011/2014  z  dnia  22 września  2014  r. 
ustanawiającego  szczegółowe  przepisy  wykonawcze  do  rozporządzenia  Parlamentu 
Europejskiego  i  Rady  (UE)  nr  1303/2013  w  odniesieniu  do  wzorów  służących  do 
przekazywania  Komisji  określonych  informacji  oraz  szczegółowe  przepisy  dotyczące 
wymiany  informacji  między  beneficjentami  a  instytucjami  zarządzającymi, 
certyfikującymi, audytowymi i pośredniczącymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str. 1). 

3. Moje  dane  osobowe  będą  przetwarzane  wyłącznie  w  celu  realizacji  projektu 
……………………………………………………………..,  w  szczególności  potwierdzenia  kwalifikowalności 
wydatków, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczości oraz 
działań informacyjno‐promocyjnych w ramach PO WER. 

4. Moje  dane  osobowe  zostały  powierzone  do  przetwarzania  Instytucji  Pośredniczącej  ‐ 
…………………………………………………………  (nazwa  i  adres  właściwej  Instytucji  Pośredniczącej), 
beneficjentowi  realizującemu  projekt    ‐  …………………………………………………………………………………… 
(nazwa  i  adres  beneficjenta)  oraz  podmiotom,  które  na  zlecenie  beneficjenta  uczestniczą 
w realizacji  projektu  ‐  ………………………………………………………………………………… 
……………………………………………….  (nazwa  i  adres  ww.  podmiotów).  Moje  dane  osobowe  mogą 
zostać  przekazane  podmiotom  realizującym  badania  ewaluacyjne  na  zlecenie  Instytucji 
Zarządzającej,  Instytucji  Pośredniczącej  lub  beneficjenta.    Moje  dane  osobowe  mogą  zostać 
również powierzone specjalistycznym  firmom,  realizującym na zlecenie  Instytucji Zarządzającej, 
Instytucji Pośredniczącej oraz beneficjenta kontrole i audyt w ramach PO WER. 

5. Podanie danych  jest warunkiem koniecznym otrzymania wsparcia, a a odmowa  ich podania  jest 
równoznaczna z brakiem możliwości udzielenia wsparcia w ramach projektu. 

6. W  terminie  4  tygodni  po  zakończeniu  udziału  w  projekcie  przekażę  beneficjentowi  dane 
dotyczące mojego  statusu na  rynku pracy oraz  informacje na  temat udziału w  kształceniu  lub 
szkoleniu oraz uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetencji. 

7. W ciągu trzech miesięcy po zakończeniu udziału w projekcie udostępnię dane dotyczące mojego 
statusu na rynku pracy. 

8. W  celu  potwierdzenia  kwalifikowalności wydatków w  projekcie moje  dane  osobowe  takie  jak 
imię  (imiona),  nazwisko  PESEL,  nr  projektu,  data  rozpoczęcia  udziału  w  projekcie,  data 
zakończenia  udziału  w  projekcie,  kod  tytułu  ubezpieczenia,  wysokość  składki  z  tytułu 
ubezpieczenia  zdrowotnego, wysokość  składki  z  tytułu ubezpieczenia wypadkowego mogą być 
przetwarzane w zbiorze „Zbiór danych osobowych z ZUS”, którego administratorem jest minister 
właściwy do spraw rozwoju regionalnego. Przetwarzanie moich danych osobowych jest zgodne z 
prawem  i  spełnia  warunki,  o  których  mowa  art.  6  ust.  1  lit.  c  oraz  art.  9  ust.  2  lit.  g 
Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego  i Rady  (UE) 2016/679 – dane osobowe są niezbędne 
dla  realizacji  Programu  Operacyjnego  Wiedza  Edukacja  Rozwój  2014‐2020  (PO  WER)  na 
podstawie21: 

                                                            
21 Przetwarzanie danych osobowych w zbiorze Zbiór danych osobowych z ZUS dotyczy sytuacji, w której umowa o dofinansowanie projektu 
została zawarta z Beneficjentem przez Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej lub Wojewódzki Urząd Pracy. 
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1) rozporządzenia  Parlamentu  Europejskiego  i  Rady  (UE)  nr  1303/2013  z  dnia  
17  grudnia  2013  r.  ustanawiającego  wspólne  przepisy  dotyczące  Europejskiego  Funduszu 
Rozwoju  Regionalnego,  Europejskiego  Funduszu  Społecznego,  Funduszu  Spójności, 
Europejskiego  Funduszu Rolnego na  rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego 
Funduszu  Morskiego  i  Rybackiego  oraz  ustanawiającego  przepisy  ogólne  dotyczące 
Europejskiego  Funduszu  Rozwoju  Regionalnego,  Europejskiego  Funduszu  Społecznego, 
Funduszu  Spójności  i  Europejskiego  Funduszu  Morskiego  i  Rybackiego  oraz  uchylającego 
rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006, 

2) rozporządzenia  Parlamentu  Europejskiego  i  Rady  (UE)  nr  1304/2013  z  dnia  
17  grudnia  2013  r.  w  sprawie  Europejskiego  Funduszu  Społecznego  i  uchylającego 
rozporządzenie Rady (WE) nr 1081/2006, 

3) ustawy z dnia 11  lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności 
finansowanych w perspektywie  finansowej 2014–2020  (Dz. U.  z 2017  r. poz. 1460,  z późn. 
zm.), 

4) ustawy z dnia 13 października 1998 r. o systemie ubezpieczeń społecznych (Dz. U. z   2017 r. 
poz. 1778, z późn. zm.). 

Moje  dane  osobowe  zostały  powierzone  do  przetwarzania  Instytucji  Pośredniczącej  ‐ 
…………………………………………………………  (nazwa  i  adres  właściwej  Instytucji  Pośredniczącej), 
beneficjentowi  realizującemu  projekt    ‐  …………………………………………………………………………………… 
(nazwa  i  adres  beneficjenta)  oraz  podmiotom,  które  na  zlecenie  beneficjenta  uczestniczą 
w realizacji  projektu  ‐  ………………………………………………………………………………… 
……………………………………………….  (nazwa  i  adres  ww.  podmiotów). Moje  dane  osobowe mogą 
zostać  przekazane  podmiotom  realizującym  badania  ewaluacyjne  na  zlecenie  Instytucji 
Zarządzającej,  Instytucji  Pośredniczącej  lub  beneficjenta.   Moje  dane  osobowe mogą  zostać 
również powierzone specjalistycznym firmom, realizującym na zlecenie Instytucji Zarządzającej, 
Instytucji Pośredniczącej oraz beneficjenta kontrole i audyt w ramach PO WER. 

9. Moje  dane  osobowe  nie  będą  przekazywane  do  państwa  trzeciego  lub  organizacji 
międzynarodowej. 

10. Moje dane osobowe nie będą poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji. 

11. Moje dane osobowe będą przechowywane do czasu rozliczenia Programu Operacyjnego Wiedza 
Edukacja Rozwój 2014 ‐2020 oraz zakończenia archiwizowania dokumentacji. 

12. Mogę skontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych wysyłając wiadomość na adres poczty 

elektronicznej: iod@miir.gov.pl lub adres poczty ……………………………………………….. (gdy ma to 

zastosowanie ‐ należy podać dane kontaktowe inspektora ochrony danych u Beneficjenta). 

13. Mam prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym  jest   Prezes Urzędu Ochrony 
Danych Osobowych. 

14. Mam  prawo  dostępu  do  treści  swoich  danych  i  ich  sprostowania,  usunięcia  lub  ograniczenia 
przetwarzania. 

 

 

 

…..………………………………………  …………………………………………… 

MIEJSCOWOŚĆ I DATA  CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU* 

                                                            
*
 W przypadku deklaracji uczestnictwa osoby małoletniej oświadczenie powinno zostać podpisane przez jej prawnego opiekuna. 
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Załącznik nr 8 do umowy: Wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych  

 
 

 
UPOWAŻNIENIE Nr______ 

DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH  

Z dniem [_________________________] r., na podstawie art. 29 w związku z art. 28 rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego  i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych  w  związku  z  przetwarzaniem  danych  osobowych  i  w  sprawie  swobodnego  przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE  (ogólne rozporządzenie o ochronie danych)  (Dz. 
Urz.  UE.  L  119  z  04.05.2016,  str.  1)  (RODO),  upoważniam 
[___________________________________________]  do  przetwarzania  danych  osobowych  w 
zbiorze  Program  Operacyjny  Wiedza  Edukacja  Rozwój/Zbiór  danych  osobowych  z  ZUS*22. 
Upoważnienie  wygasa  z  chwilą  ustania  Pana/Pani*  stosunku  prawnego  łączącego  Pana/Panią*  z 
[_________________________]. 

_________________________________ 

Czytelny podpis osoby upoważnionej do wydawania i odwoływania upoważnień. 

Upoważnienie otrzymałem/am 
 
                                                                                                                               
                                                                                                                    ______________________________ 
                                                                                                                                            (miejscowość, data, podpis) 
 
 
 
 
 
Oświadczam, że zapoznałem/am się z przepisami powszechnie obowiązującymi dotyczącymi ochrony 
danych  osobowych,  w  tym  z RODO,  a  także  z  obowiązującym  w  __________________________ 
opisem  technicznych  i  organizacyjnych  środków  zapewniających  ochronę  i  bezpieczeństwo 
przetwarzania danych osobowych  i  zobowiązuję  się do przestrzegania  zasad przetwarzania danych 
osobowych określonych w tych dokumentach. 
 
Zobowiązuję  się  do  zachowania  w  tajemnicy  przetwarzanych  danych  osobowych,  z  którymi 
zapoznałem/am  się  oraz  sposobów  ich  zabezpieczania,  zarówno  w  okresie  trwania  umowy  jak 
również po ustaniu stosunku prawnego łączącego mnie z [_________________________]. 

 
_______________________________ 

                                                                            Czytelny podpis osoby składającej oświadczenie 
 

*niepotrzebne skreślić 

                                                            
22
 Przetwarzanie danych osobowych w zbiorze Zbiór danych osobowych z ZUS dotyczy sytuacji, w której umowa o dofinansowanie projektu 

została zawarta z Beneficjentem przez Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej lub Wojewódzki Urząd Pracy 
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Załącznik  nr  9  do  umowy:  Wzór  odwołania  upoważnienia  do  przetwarzania  danych  osobowych 

 

 

 

         
 

 

ODWOŁANIE UPOWAŻNIENIA Nr ______ 

DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH  

 

 

Z dniem ________________ r., na podstawie art. 29 w związku z art. 28 rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 

związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia  dyrektywy  95/46/WE  (ogólne  rozporządzenie  o  ochronie  danych)  (Dz. Urz. UE.  L  119  z 

04.05.2016, str. 1),   odwołuję upoważnienie Pana /Pani* ___________________________________ 

nr ____________________ do przetwarzania danych osobowych wydane w dniu _____________  

 

                                                                                                           __________ _____________________________ 
                                                        Czytelny podpis osoby, upoważnionej do wydawania i odwoływania upoważnień 

                                                                   
 

      ______________________________ 
                                   (miejscowość, data) 
 

 

*niepotrzebne skreślić 

 

 

 

 

 


