
 

 

 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

 

Tytuł zamówienia: Leasing trzech kolorowych urządzeń kserograficznych  

 

Kod CPV: 66114000‐2 

 

Zamawiający: 

Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej  

Departament Wdrażania Europejskiego Funduszu Społecznego  

ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00‐513 Warszawa 

 

Siedziba Zamawiającego: 

ul. Tamka 3, 00‐349 Warszawa 

 

Podstawowe informacje dotyczące zapytania ofertowego: 

1. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak również nie jest 

ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych. 

2. Zamawiający  zastrzega  sobie  prawo  do  zmiany  treści  niniejszego  zapytania  ofertowego  do 

upływu terminu składania ofert.  Jeżeli zmiany będą mogły mieć wpływ na treść składanych  

w postępowaniu ofert, Zamawiający przedłuży termin ich składania. 

3. W odpowiedzi na zapytanie ofertowe, każdy z Oferentów może złożyć tylko jedną ofertę. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia procedury bez podania uzasadnienia,  

a także do pozostawienia procedury bez wyboru ofert. 

5. Po wyborze Wykonawcy Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji warunków Zamówie‐

nia. 

6. MRPiPS podpisuje umowy na podstawie własnych wzorów umów stosowanych w minister‐

stwie. 
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7. MRPiPS nie wypłaca zaliczek za realizację zadania.  

8. Zamawiający  zastrzega,  że  całościowa  oferowana  cena  stanowi  informację  publiczną w  ro‐

zumieniu  ustawy  o  dostępie  do  informacji  publicznej  i  w  przypadku  zastrzeżenia  jej  przez 

Oferenta  jako  tajemnicy przedsiębiorstwa  lub  tajemnicy przedsiębiorcy Oferta  zostanie od‐

rzucona. 
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I. OGÓLNY ZAKRES PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem  zamówienia  jest  leasing  trzech  kolorowych  urządzeń  kserograficznych  dla  Departa‐

mentu Wdrażania  Europejskiego  Funduszu  Społecznego  w Ministerstwie  Rodziny,  Pracy  i  Polityki 

Społecznej. 

II. WYMAGANIA SZCZEGÓŁOWE ZWIĄZANE Z PRZEDMIOTEM ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem  zamówienia  jest  leasing  trzech  wielofunkcyjnych  urządzeń  kserograficznych, 

zgodnie ze specyfikacją techniczną stanowiącą załącznik nr 1 do szczegółowego opisu przed‐

miotu zamówienia. 

2. Usługa  leasingu,  o  której  mowa  w  pkt  1,  świadczona  będzie  w  siedzibie  zamawiającego  

tj.  w Ministerstwie Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej w Warszawie, ul. Nowogrodzka 11.  

3. Usługa leasingu, o której mowa w pkt 1, świadczona będzie w okresie 12 miesięcy, licząc od 

daty podpisania umowy z Wykonawcą. 

4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wypowiedzenia umowy bez podania przyczyny z za‐

chowaniem dwumiesięcznego okresu wypowiedzenia. 

5. Usługa leasingu obejmuje: 

a) dostawę  na  koszt Wykonawcy  do  siedziby  Zamawiającego  fabrycznie  nowych  urzą‐

dzeń, o których mowa w pkt 1,  

b) zapewnienie  sprawnego  działania  urządzeń  wraz  z  bezpłatną  dostawą  niezbędnych 

materiałów eksploatacyjnych w okresie trwania umowy, 

c) zapewnienie serwisu gwarancyjnego w okresie trwania umowy, 

d) usuwanie awarii niebędących następstwem niewłaściwego użytkowania urządzeń, 

e) dostawy  i wymiany wyeksploatowanych części, które powodują nieprawidłowe dzia‐

łanie urządzeń, 

f) naprawy urządzeń, 

g) pomoc techniczną w zakresie obsługi urządzeń.  

6. Zamawiający wymaga, by dostarczony sprzęt posiadał dokumentację w języku polskim.  

7. Zamawiający szacuje maksymalny miesięczny przebieg łącznie dla trzech urządzeń, wykonany 

w okresie trwania umowy na:  

a) liczba kopii/wydruków w formacie A4 mono: 30 000 

b) liczba kopii/wydruków w formacie A3 mono: 100 
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c) liczba kopii/wydruków w formacie A4 kolor: 10 000 

d) liczba kopii/wydruków w formacie A3 kolor: 200 

8. Płatności oraz okres rozliczeniowy: 

a) Zamawiający  przyjmuje,  że  jednostką  rozliczeniową  będzie  1  wykonana  kopia  ko‐

lor/mono  w  formacie  A4  lub  w  przypadku  formatu  A3  liczona  jako  2  kopie  ko‐

lor/mono formatu A4, 

b) Zamawiający przyjmuje, że okresem rozliczeniowym będzie jeden miesiąc, 

c) Wartość faktury w okresie rozliczeniowym obliczana będzie na podstawie wzoru:  

F  = L + (K1 x CK1) + (K2 x CK2) + (K3 x CK3) + (K4 x CK4)  

gdzie, 

• F – wartość faktury w okresie rozliczeniowym, 

• L – oznacza cenę leasingu za trzy urządzenia w okresie rozliczeniowym, 

• K1  –  liczba  kopii  w  formacie  A4  mono  wykonanych  na  trzech  urządzeniach  

w okresie rozliczeniowym, 

• CK1 – cena 1 kopii w formacie A4 mono, 

• K2  –  liczba  kopii  w  formacie  A4  kolor  wykonanych  na  trzech  urządzeniach  

w okresie rozliczeniowym, 

• CK2 – cena 1 kopii w formacie A4 kolor, 

• K3  –  liczba  kopii  w  formacie  A3  mono  wykonanych  na  trzech  urządzeniach  

w okresie rozliczeniowym, 

• CK3 – cena 1 kopii w formacie A3 mono, 

• K4  –  liczba  kopii  w  formacie  A3  kolor  wykonanych  na  trzech  urządzeniach  

w okresie rozliczeniowym, 

• CK4 – cena 1 kopii w formacie A3 kolor, 

9. Czas reakcji serwisowej od momentu zgłoszenia do przybycia Wykonawcy usługi serwisowej 

lub dostawy materiałów eksploatacyjnych wynosi nie więcej niż 24 godziny, przy czym usługa 

lub dostawa musi być wykonana w godzinach pracy Zamawiającego (8.15 – 16.15). 

10. Wykonawca  dostarczy  oraz  zainstaluje  urządzenia,  o  których  mowa  w  pkt.  1  w  miejscu 

świadczenia usługi w terminie nie dłuższym niż 14 dni od daty podpisania umowy. 
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III. INFORMACJA NT. ZAKRESU WYKLUCZENIA 

1. W celu uniknięcia konfliktu  interesów zamówienie nie może być udzielone podmiotom po‐

wiązanym z  zamawiającym osobowo  lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe  lub oso‐

bowe rozumie się wzajemne powiązania między zamawiającym (zleceniodawcą) lub osobami 

upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu zleceniodawcy lub osobami wykonują‐

cymi w  imieniu  zleceniodawcy  czynności  związane  z  przygotowaniem  i  przeprowadzeniem 

procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 

 uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

 posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, 

 pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełno‐

mocnika, pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powi‐

nowactwa w  linii  prostej,  pokrewieństwa  drugiego  stopnia  lub  powinowactwa  dru‐

giego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

IV. KRYTERIA OCENY I WYBORU OFERT 

Zamawiający udzieli zamówienia temu wykonawcy, którego oferta uzyska największą liczbę punktów 

przy zastosowaniu kryteriów i ich wag zgodnie z poniższym wzorem: 

K = K1 + K2 

gdzie: 

K – oznacza sumę punktów przyznanych zgodnie z poniższymi kryteriami: 

1.  (K1) – Cena: 70% 

 

 
Kryterium obliczane będzie na podstawie wzoru:  
 
K1 = Cn / Co x 70  
 
K1 – oznacza liczbę punktów przyznanych zgodnie z kryterium ceny podanej w ofercie 
Cn – oznacza najniższą cenę brutto za realizację zamówienia spośród złożonych ofert 
Co – oznacza cenę brutto za realizację zamówienia badanej oferty 
 

2.  (K2) – Czas reakcji serwisowej: 30% 

 
 
Kryterium obliczane będzie na podstawie wzoru:  
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K2 = Tn / To x 30  
 
K2 – oznacza liczbę punktów przyznanych zgodnie z kryterium czas reakcji serwisowej 
Tn – oznacza najkrótszy czas reakcji serwisowej spośród złożonych ofert 
To – oznacza czas reakcji serwisowej badanej oferty 

 

* Czas reakcji serwisowej to czas od przyjęcia przez Wykonawcę zgłoszenia telefonicznego bądź mailo‐
wego (o awarii lub konieczności dostawy materiałów eksploatacyjnych) do momentu: 

a) dostarczenia zamawianych materiałów eksploatacyjnych 

b) lub podjęcia usługi serwisowej przez Wykonawcę w miejscu świadczenia usługi leasingowej 

 

 

Dla  potrzeb oceny ofert,  Zamawiający  obliczy przyznane Wykonawcom punkty  (dla  każdego  z  po‐

wyższych kryteriów osobno) z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

Zamawiający zsumuje punkty przyznane Wykonawcom w poszczególnych kryteriach i uzna za najko‐

rzystniejszą ofertę, która uzyska największą liczbę punktów. 

V. SPOSÓB, TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1. Ofertę należy przygotować zgodnie ze wzorem formularza ofertowego, stanowiącego Załącz‐

nik nr 2 do szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia.  

2. Ofertę należy przesłać za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres:  

promocja@efs.mrpips.gov.pl do dnia 10 sierpnia 2018 roku. 


